GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

Solska pravila Gimnazije Skofja Loka

Nekatere pravne podlage za izvajanje srednjeSolskega programa gimnazija in klasi¢na gimnazija, ki govore o
pravicah in dolZnostih udeleZzencev srednjesolskega izobraZzevanja:

Zakon o gimnaziji (Ur. list RS, $t. 1/2007)

Zakon o maturi (Ur. list RS $t. 1/2007)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Ur. list RS, $t. 94/2007)

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Ur. list RS, §t. 118/2006)

Pravilnik o Solskem redu (Ur. list RS, 5t. 60/2010)

Pravilnik o ocenjevanju znanja v srednjih $olah (Ur. list RS, §t. 60/2010)

Pravilnik o prilagoditvah Solskih obveznosti dijaku v srednji Soli (Ur. list RS, $t. 38/2009)
Pravilnik o Solski dokumentaciji v srednjesolskem izobrazevanju (Ur. list RS, $t. 198/1999)
Pravilnik o vpisu v srednje Sole (Ur. list RS, $t.12/2006, 17/2006, 12/2008)

Pravilnik o maturi (Ur. list RS, $t. 29/2008)

Ravnatel] Gimnazije Skofja Loka JoZe Bogataj na podlagi 8. ¢lena Pravilnika o $olskem redu v srednjih $olah
(Uradni list RS, §t. 60/2010 z dne 23. 7. 2010) po predhodno pridobljenem mnenju uditeljskega zbora, skupnosti
dijakov in Sveta star$ev dolo¢a Solska pravila Gimnazije Skofja Loka. Napisana so v mogki slovniéni obliki, veljajo
za oba spola. Dijake in dijakinje nagovarjamo z besedo dijaki ali dijak.

I. POGLAVIJE — SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S temi $olskimi pravili Gimnazija Skofja Loka (v nadaljevanju tudi: $ola) v skladu s 3. in 4. odstavkom 8. &lena
Pravilnika o Solskem redu v srednjih Solah doloca:

- hisni red,

- pravice in dolZnosti dijakov,

- pravila v zvezi z odsotnostjo dijakov,

- zagotavljanje varnosti in zdravja dijakov ter skrb za socialno ogroZene dijake,

- nacin sodelovanja s starsi,

- nacin odloc¢anja o oprostitvi sodelovanja dijaka pri pouku iz zdravstvenih razlogov in nacin vkljucitve dijaka v
vzgojno-izobraZevalno delo v ¢asu oprostitve sodelovanja pri pouku,

- nacin obravnave dijaka, ki mu je zacasno prepovedana prisotnost pri uri pouka oziroma pri pouku dolocenega
dne, in nacin vkljucitve dijaka v vzgojno-izobrazevalno delo v ¢asu za¢asne prepovedi,

- merila in postopke za podeljevanje priznanj in nagrad dijakom,

- ugotavljanje krsitev in vodenje postopka o krsitvah ter izrekanje vzgojnih ukrepov in dolocanje alternativnih
ukrepov,

- posebne statuse dijakov,

- pravila o Solski prehrani,

- pravila o u¢beniskem o skladu (Pravilnik o upravljanju u¢beniskih skladov),

- knjizni¢ni red in

- nacin seznanitve dijakov in starsev s Solskimi pravili.



Il. POGLAVIE - HISNI RED
2. clen

Hisni red doloca pravila vedenja dijakov v Solskih prostorih, na Solskih povrsinah oziroma funkcionalnem
zemljis€u Sole in povsod, kjer se izvaja ucni proces, in sicer v skladu z dogovori med Solami.

3. ¢len
Dolocila hisSnega reda

1.) V Solo imajo vstop le dijakinje in dijaki (v nadaljevanju: dijaki), delavci Sole in starsi dijakov oziroma zakoniti
zastopniki dijakov pa tudi uradne osebe, ¢e so za to pooblas¢ene z zakonom ali odlo¢bo pristojnega sodisca
oziroma Ce je to neizogibno potrebno, da lahko neposredno primejo storilca kaznivega dejanja ali da se
zavarujejo ljudje in premoZenje.

2.) Izvajanje dejavnosti
Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraZevanjem, se lahko izvajajo v 3oli le z dovoljenjem ravnatelja.

3.) Potek pouka
Solaima en vhod in je ob dnevih pouka odprta od 6.00 do 19.00.
Pouk se zacenja ob 7.15. Razporeditev ur z odmori: 7.15 — 8.00; 8.05 — 8.50; 8.55- 9.40; 9.45 -10.30; 10.35 -

11.20; 11.25-12.10; 12.15 -13.00; 13.05 —13.50; 13.55 - 14.40. V ¢asu med 9.45 in 10.30 imajo malico dijaki 1.
in 2. letnika. V ¢asu med 10.35 in 11.20 pa imajo malico dijaki 3. in 4. letnika.

Spremembe urnika zaradi odsotnosti profesorjev se objavijo na oglasni deski v 3. nadstropju, praviloma en dan
pred spremembo urnika do 12. ure, in v e-asistentu.

Med pocitnicami ravnatelj odredi drugacen urnik. Ko je Sola zaprta, je vklju¢en alarmni sistem za tehni¢no
varovanje objekta.

4.) Zbiranje in locevanje odpadkov

V 3oli je obvezno loceno zbiranje odpadkov v za to dolocene posode. V okolici $ole se morajo smeti odlagati v
koSe za smeti.

5.) Reditelji v oddel¢ni skupnosti

Za red in CistoCo v udilnici skrbita reditelja.

Reditelja sta dijaka, ki opravljata nalogo reditelja po en teden in ju dolo¢i razrednik po abecednem redu s
seznama dijakov v redovalnici.

Takoj ob zacCetku ure morata reditelja preveriti prisotnost in ucitelju prijaviti vsako odsotnost dijakov.
Odsotnost ucitelja pa javita po preteku 10 minut v tajni$tvo oz. zbornico. Ce sta oba reditelja odsotna, njuno
nalogo prevzameta dijaka, ki sledita po abecednem redu.

Druge naloge rediteljev:

-k uénim uram prinasata pripomocke, ki jih naroci ucitelj;

- skrbita, da je tabla Cista in da ima ucitelj dovolj pisal za belo tablo;

- skrbita, da je kateder pospravljen;

- skrbita, da dezurnemu ucitelju ali ucitelju pri ucni uri javita vsako poskodbo inventarja;

- skrbita, da je ucilnica v celoti urejena.

Reditelja zadnja zapustita ucilnico. Ob koncu pouka jo pospravita, zapreta okna in ugasneta luci. Pozabljene
stvari oddata v knjiznico.

6.) Dezurni ucitelji

Za vzdrzevanje reda in discipline se doloc¢i deZurni ucitelj, ki je neposredno odgovoren ravnatelju oziroma
njegovemu pomocniku. Spisek deZurnih uciteljev dolo¢i ravnatel;.



Naloge deZurnih uciteljev

- Dezurstvo uciteljev se pri¢cne ob 7.00 in konca ob 14.40.

- DeZurstvo opravljajo ucitelji po vnaprej doloéenem razporedu.

-V primeru napovedane odsotnosti si deZurni ucitelj poiS¢e zamenjavo, v primeru bolezni deZurstvo
prevzame ucitelj, ki je po razporedu za njim.

- Med odmori in tudi takrat, ko nima pouka, med dijaki na hodnikih in v okolici Solske zgradbe (prostor pred
Solo) s svojo prisotnostjo preprecuje krsenje hisSnega reda in zaznava konfliktne dogodke.

- Dijake, ki kr3ijo hi$ni red, opozori na neprimerno vedenje in s tem dogodkom seznani tudi razrednika.

- Veliko nalog deZurnega ucitelja opravlja varnostnik.

7.) Dezurni dijaki v knjiznici

Dezurstvo v knjiznici je za dijake obvezno. V knjiZnici so dezurni dijaki 2. letnika. DeZurstvo je organizirano po
vrstnem redu oddelkov in po abecednem redu dijakov. Vsak dan deZura en dijak. Ob pisnem preverjanju
oziroma ocenjevanju znanja ali ob napovedanem ustnem ocenjevanju znanja v oddelku dezurnega dijaka po
potrebi nadomesti drug dijak. Dijak, ki nadomesca, opravlja vse naloge deZurnega dijaka in se vpiSe na ustrezno
mesto v knjigo deZurstva.

- Dezurni dijak opravlja naloge, ki mu jih odredi knjiznic¢arka, v dneh rednega pouka med 8. in 13. uro.

- Dijaki dolo¢enega oddelka deZurajo po razporedu, ki ga naredi razrednik. Ce je dijak, ki je na vrsti za
deZurstvo, odsoten, ga nadomesti naslednji po vrstnem redu. Samovoljna zamenjava vrstnega reda ni
dovoljena.

- DeZurni dijak opozarja dijake na krsitev hisSnega reda in skrbi za red in ¢isto¢o na hodnikih.

8.) Zbornica
V zbornici se zadrzZujejo ucitelji in po potrebi drugi delavci Sole. Dijak v zbornico vstopi le z dovoljenjem ucitelja.

9.) Informiranje dijakov v Soli poteka:

- redno preko aplikacije e-asistent;

- redno z obvestili na Solski spletni strani: www.gimnazija-skofjaloka.si;

- redno na oglasnih deskah v 3. nadstropju (na Soli je ve¢ oglasnih desk, ki so namenjene informiranju
dijakov in drugih udeleZencev izobraZevanja: maturantom in obvestilom za maturo, urniku ter obvestilom
in drugim razporedom, informacijam v zvezi s $tudijem, objavam programov obveznih in izbirnih vsebin ter
drugih dogodkov, povezanih s poukom oziroma z ob3olskimi dejavnostmi, ki jih Sola organizira za dijake);

- redno z okroZnicami, ki jih med poukom v ucilnice prinesejo dezurni dijaki;

- redno z obvestili, ki jih dijakom posredujejo razredniki;

- ob zacetku Solskega leta s publikacijo Obvestila dijakom;

- ob koncu pouka z Letopisom (zapisom o Zivljenju Gimnazije Skofja Loka v $olskem letu) in

- zinformacijami, ki jih dijakom posreduje odbor Dijaske skupnosti na 3oli.

10.) Red v udilnicah in na hodnikih

Za red v ucilnicah in njihovo estetsko urejenost so odgovorni ucitelji Sole. Naloga vseh dijakov pa je, da skrbijo
za red po hodnikih, na stopniscu in v drugih Solskih prostorih.

11.) Garderoba

Garderobo v $portni dvorani morajo dijaki uporabljati v skladu z navodili, ki jih ucitelji Sportne vzgoje pojasnijo
dijakom ob zacetku Solskega leta. Dijaki morajo med uro Sportne vzgoje osebne predmete (ura, denar, telefon,
dokumenti) hraniti na mestu, ki ga doloci ucitelj Sportne vzgoje.

12.) Razredna ura

Dijaki oddel¢ne skupnosti se enkrat tedensko sestanejo z razrednikom. Razredna ura je del rednega pouka in je
doloéena v urniku. Prisotnost pri razredni uri je za dijake obvezna, odsotnost pa se vpise v e dnevnik.

13.) Tajnistvo Sole



Tajnistvo Sole je za dijake odprto vsak Solski dan med 9. in 13. uro.

14.) Varovanje Sole

Varovanje Sole in nadzor nad vstopom vanjo med 7. in 19. uro opravlja sluzba za varnost. O pooblastilih
varnostnika odloca aktiv ravnateljev vseh Sol. Naloge in pristojnosti varnostnika so:

Najpomembnejsa naloga varnostnika je varovati Solo in vse dijake v Solski stavbi pred vdori nepovabljenih.

Varnostnik je v sluzbenem ¢asu predvsem pri vhodu v Solo in nadzira vstop in izstop iz Sole, ob¢asno pa
napravi krajsi obhod po Solskih hodnikih in v neposredni okolici Sole.

Varnostnik tudi skrbi za red na Solskih hodnikih in na Solskem prostoru pred Solo; v ta namen lahko od
dijaka, ki je krsil pravila Solskega reda, zahteva njegove osebne podatke (ime, priimek, oddelek), podatke
vpise v svoj dnevnik, o dogodku pa obvesti vodstvo Sole.

Varnostnik usmeri zunanje obiskovalce Sole na iskani naslov, potem ko mu sporocijo osebne podatke in
namen obiska.

1ll. POGLAVJE - PRAVICE IN DOLZNOSTI DIJAKOV
Pravice dijakov
Brise se 4. ¢len. (Pravilnik o Solskem redu v srednjih Solah)
Dolznosti dijakov

5. c¢len

V skladu s Pravilnikom o Solskem redu je dijak dolZzan prisostvovati najmanj 85 % ur pri posameznem predmetu,
sicer je dijak lahko pri predmetu neocenjen.

Program obveznih vsebin

6. clen

Dijak ima dolznost udeleZiti se vseh dejavnosti, ki jih organizira Sola v obveznem delu izobraZzevalnega
programa. Kadar organizira Sola te dejavnosti tako, da izvedba vklju¢uje stroske vstopnine, prevoza in podobno,
mora dijak placati nastale stroske. Ce je dijak odsoten in svojo odsotnost opravi¢i vsaj 2 dneva pred
napovedanim odhodom ucitelju, ki koordinira dejavnost, se mu strosek prevoza, vstopnice ali podobno ne
obracuna. Dijak, ki odsotnosti ne napove ali jo napove prepozno, mora placati vse nastale stroske.

Neudelezbo v Sportnih programih obveznih vsebin morajo star$i osebno opraviciti pri razredniku, razen ce
dijaka ni na seznamu, ki ga Sportni pedagog predhodno predloZi razredniku.



Uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim
in telekomunikacijskim omrezjem

7. clen

Uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim omreZjem je dovoljena v
primeru, da se po navodilih ucitelja uporabljajo kot u¢ni pripomocek.

Zloraba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim omrezjem se kaznuje v skladu s
Pravilnikom o Solskem redu v srednjih Solah.

V primeru, da ucitelj med poukom ugotovi zlorabo takSne naprave, jo dijaku odvzame, jo preda razredniku, ta
pa sproZi ustrezen postopek ugotavljanja krsitve in izreka sankcije, ki je v skladu s Pravilnikom o Solskem redu.

IV. POGLAVJE — ODSOTNOST DIJAKOV
Napovedana odsotnost dijaka
8. clen

Starsi vnaprej napovedo odsotnost dijaka zaradi Sportnih, kulturnih in drugih zunajSolskih udejstvovanj; hkrati
lahko to pravico naenkrat izrabi najvec ¢etrtina dijakov oddelka.

Za napovedano odsotnost od vseh oblik pouka in ocenjevanja znanja je odgovoren dijak oz. njegovi starsi.
Zaradi tovrstne odsotnosti dijaku ne pripada pravica do dodatnega roka za ocenjevanje, razen tistim s
pedagosko pogodbo.

Napovedana odsotnost od pouka praviloma ni dovoljena:

- zadnja dva tedna pred koncem ocenjevalnega obdobja,

- dijakom, ki jim je Ze bil izdan vzgojni ukrep — ukor razrednika.

Izostanki od pouka zaradi isto¢asnega popravljanja ocen pri drugem predmetu niso dovoljeni, zato so popravni
roki lahko le v ¢asu, ko dijak nima drugih 3olskih obveznosti.



Nacin obvescanja o odsotnosti
9. ¢len

Starsi obvestijo Solo oz. razrednika o vzroku za odsotnost dijaka najkasneje v treh delovnih dneh od prvega dne
odsotnosti.

Ce razrednik v treh dneh od prvega dneva odsotnosti ni obvei¢en o vzrokih za odsotnost dijaka, razrednik
naslednji dan o odsotnosti dijaka obvesti starse.

Opravicevanje odsotnosti
10. clen

Starsi na prvem roditeljskem sestanku dobijo pri razredniku uradne obrazce, ki jih za pisno opravicevanje
pripravi Sola. Zdravniskim opravicilom, opraviCilom Sportnega kluba ali kulturne organizacije je potrebno
priloZiti tudi opravicilo starSev na uradnem obrazcu.

Kadar je dijak zaradi bolezni odsoten vec kot pet Solskih dni skupaj, lahko razrednik ob opravicilu starSev
zahteva tudi potrdilo osebnega zdravnika. Ce razrednik dvomi o resni¢nosti opravicila, to preveri pri podpisniku
opravicila.

Ce razrednik v predpisanem roku treh dni ne prejme opravitila, je odsotnost neopravicena.

Opravicevanje odsotnosti pri pouku Sportne vzgoje
10. a ¢len

Za opravicevanje pri urah Sportne vzgoje veljajo le uradna opravicila, ki jih izda Sola (enoten obrazec z Zigom).

Vsak dijak dobi pri uri Sportne vzgoje 5 opravicil. Ko jih porabi, dijak lahko na osnovi dogovora ucitelja Sporte
vzgoje in starSev dobi nova opravicila.

Velja tudi osebno opravicilo starSev. V tem primeru mora dijak naslednjo uro Sportne vzgoje prinesti pisno
opravicilo na enotnem obrazcu.

Ce dijak prinese zdravnigko opravicilo, opravitilo staréev na enotnem obrazcu ni potrebno.
Dijak lahko v enem Solskem letu brez opravicila starSev trikrat ne sodeluje pri aktivnostih, mora pa biti prisoten
pri uri.

Upraviceni razlogi za zamujanje ali pred¢asno odhajanje od pouka

11. clen

Dijaku, ki se iz svojega prebivalis¢a v Solo vozi z javnimi prevoznimi sredstvi, se lahko odobri zamujanje ali
predc¢asno odhajanje od pouka za najve¢ 15 minut, Ce bi sicer zaradi prevoza s ¢akanjem porabil znatno vec
Casa.

Odsotnost dijaka opravici razrednik na podlagi pisne obrazloZitve, ki jo podajo starsi oz. skrbniki na uvodnem
(septembrskem) roditeljskem sestanku.

Predcasni odhodi od pouka zaradi voznega reda so dovoljeni Sele po 14. uri in so odvisni od avtobusnih
povezav. Odhodi so v dogovoru z razrednikom in so vpisani v e-dnevnik.

V. POGLAVIE — ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI IN ZDRAVJA DIJAKOV TER SKRB ZA SOCIALNO OGROZENE DIJAKE
12. ¢len

Pri izvajanju zdravstvenega varstva dijakov, predvsem pri izvedbi obveznih zdravstvenih pregledov in obveznih
cepljenj, Gimnazija Skofja Loka sodeluje z otroskim dispanzerjem Zdravstvenega doma Skofja Loka, usklajuje
razpored pregledov, cepljenj in nudi ustrezen prostor, ¢e se tako dogovori z izvajalci zdravstvene dejavnosti.



Za koordinacijo dela je imenovana dipl. med. sestra Majda Mesec, tel. 04 502 00 41 — otroski dispanzer ZD
Skofja Loka.

V okviru obveznega dela OIV in interesnih dejavnosti osebje ZD Skofja Loka oz. OZRK Skofja Loka organizira
tecaj prve pomoci, organizira razgovore, delavnice ali predavanja o tveganem vedenju za zdravje (kajenje,
uzivanje alkohola in drugih drog ali drugacne zasvojenosti) ter o razli¢nih oblikah nasilja.

Sola organizira delo tako, da z upostevanjem hiinega reda zagotavlja optimalno zas¢ito in varnost dijakov.
Temu je namenjeno redno dezZurstvo uciteljev v avli in po hodnikih. Varnostna sluzba dezura ob vhodu v 3Solo,
kjer poskrbi za pregled nad osebami, ki prihajajo v stavbo, in hkrati nudi obiskovalcem potrebne informacije.

Sola skrbi za varnost dijakov z upostevanjem normativov in standardov ter drugih predpisov, ki urejajo varnost
in zdravje pri delu. Od dijakov zahteva ustrezno opremo pri Sportni vzgoji (uporabo Sportne obutve z
nedrsecimi podplati) in drugih oblikah dejavnosti.

Sola v sodelovanju s pristojnim Centrom za socialno delo posveca posebno pozornost dijakom, ki Zivijo v hudih
socialnih razmerah. Sola tak$nim dijakom po potrebi in v okviru mozinosti zagotovi prilagojen vzgojno-
izobrazevalni proces.

Uporaba dvigala v Solskem poslopju
12.aclen

Dijak, ki je gibalno oviran, oz. dijak, ki je utrpel zacasne poskodbe in ima zato tezave z gibanjem, lahko uporablja
dvigalo. Klju¢ za dvigalo dobi v tajnistvu Sole za dolo¢eno obdobje na reverz s predhodno pisno prosnjo in
dokazili ter placilom kavcije. V primeru krsitve pravil uporabe dvigala se dijaku klju¢ odvzame, kavcija se ne
vrne.

VI. POGLAVJE — NACIN SODELOVANJA S STARSI
13. ¢len

Razrednik o pomembnih dogodkih, izvedenih in naértovanih dejavnostih razreda ter o uspehu in teZavah
posameznega dijaka obvesSca starSe preko e-asistenta, individualno na govorilnih urah in na roditeljskih
sestankih.

Po potrebi Sola ali razrednik obves¢ata starSe tudi izven rednih mesecnih govorilnih ur, in sicer po telefonu ali
na posebnem sestanku. Starsi lahko iz upravicenih razlogov Solo oziroma razrednika zaprosijo za poseben
sestanek.

Razpored govorilnih ur in roditeljski sestankov za $olsko leto 2014/2015

13.aclen

torek, 9. september | ob 16.30: RS za starSe dijakov 1. letnika, skupniin oddel¢ni
2014 ob 18.uri: RS za starse dijakov 2. letnika, skupni in oddel¢ni
Cetrtek, 11. september | ob 16.30: RS za starSe dijakov 3. letnika, skupni in oddel¢ni
2014 ob 18.uri: RS za starse dijakov 4. letnika, skupni in oddelcni
6. november 2014 ob 17. uri: GU za star3e dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika
4. december 2014 ob 17. uri: GU za starse dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika
15. januar 2015 ob 17. uri : RS za starSe dijakov 1. letnika

ob 17. uri: GU za starse dijakov 2., 3. in 4. letnika
5. februar 2015 ob 17. uri: RS za starse dijakov 4. letnika, skupni (SM in vpis)
5. marec 2015 ob 17. uri: GU za starse dijakov 1.,2, 3. in 4. letnika
9. april 2015 ob 17.uri: RS za starse dijakov 1., 2.,3. in 4. letnika, oddel¢ni

in zadnji v Solskem letu




7. maj 2014 ob 17.uri: zadnje GU za starSe dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika v
tekocem Solskem letu

Star$i dijakov Gimnazije Skofja Loka so vabljeni tudi na dopoldanske govorilne ure pri razrednikih oz.
posameznih profesorjih. Razpored dopoldanskih govorilnih ur bo objavljen najkasneje 15. septembra 2014 (1.
polletje) in 1. februarja 2015 (2. polletje) na Solski spletni strani.

VIl. POGLAVJE - NACIN ODLOCANJA O OPROSTITVI SODELOVANJA DIJAKA PRI POUKU 1Z ZDRAVSTVENIH
RAZLOGOV IN NACIN VKUUCITVE DIJAKA V VZGOJNO-IZOBRAZEVALNO DELO MED OPROSTITVIO
SODELOVANJA PRI POUKU

14. clen

Za oprostitev sodelovanja pri dolo¢enem predmetu za dijaka zaprosijo starsi s pisno vlogo, ki ji priloZijo
ustrezna dokazila z navodili zdravnika, in jo naslovijo na razrednika, ta pa obvesti ucitelja tega predmeta.

Odsotnosti pri predmetu Sportna vzgoja

Oprosceni dijaki morajo biti pri urah Sportne vzgoje prisotni v prostorih telovadnice in ne v garderobi, vendar
jim ucitelj glede na vzrok oprostitve organizira ustrezno aktivnost (korektivna vadba, prilagojena vadba, pomoc¢
- asistenca pri procesu pouka Sportna vzgoja, izdelovanje plakatov, pomoc pri organizaciji Sportnih dni, ko
izvajajo sojenje, dezurstvo v garderobah).

Dijaki, ki zaradi zdravstvenih razlogov niso sposobni priti k uram SV, se dogovorijo z razrednikom o moznih
zaposlitvah v Soli. Odsotnosti pri drugih predmetih

Dijaki morajo biti prisotni ob zacetku ure tudi pri predmetu, pri katerem sicer ne morejo sodelovati. Upostevati
morajo navodila, ki jim jih dolo¢i ucitelj predmeta (delo izven udilnice, pomo¢ v knjiznici ipd.).

Dijakom, ki iz zdravstvenih razlogov za dolo¢en ¢as ne morejo sodelovati pri pouku, Sola v okviru moZnosti
zagotovi izvajanje izobraZevalnega programa na domu ali v zdravstvenem zavodu. StarSi Soli predlagajo
ustrezen nacin vkljucitve dijaka v vzgojno-izobraZevalno delo in sodelujejo s $olo pri izvajanju izobraZevalnega
programa na domu ali v zdravstvenem zavodu.

VIIl. POGLAVIJE — MERILA IN POSTOPKI ZA PODELJEVANIJE PRIZNANJ IN NAGRAD DIJAKOM
15. ¢len

Dijaki ali skupine dijakov lahko za uspesno in prizadevno delo v 3oli in zunaj nje, e predstavljajo Solo, prejmejo:
priznanja, pohvale in knjizne ter druge prakti¢ne nagrade.

Priznanja in pohvale
16. clen

Na predlog ucitelja, razrednika, mentorja, ravnatelja, profesorskega zbora ali razredne skupnosti prejme dijak
za uspesno in prizadevno delo v $oli priznanje ali pohvalo.

Priznanje in pohvala se dijaku izreceta za: odlicen uspeh, doseZek na tekmovanju v znanju, izjemen dosezek na
podrocju Sporta, glasbe ali druge dejavnosti v Soli, za posebno prizadevnost na podrocju prostovoljnega
socialnega dela, nudenje nesebi¢ne pomoci sosolcu pri u€enju ali v stiski.

KnjiZzna ali druga prakti¢na nagrada
17. ¢len

Nagrada se podeljuje za doseZek, ki je pomemben za vso Solo in znatno prispeva k ugledu Sole v Sirsi skupnosti,
in sicer:



- najboljSemu dijaku v razredu,

- dijaku, ki je dosegel najboljsi uspeh pri pouku ali na tekmovanju v znanju,

- za vecletno prizadevno delo % raznih interesnih dejavnostih,
- za doseganje vidnih rezultatov na drzavnih tekmovanijih,
- za doseganje vidnih rezultatov v Sportnih disciplinah, kadar dijaki predstavljajo 3olo,

- maturantu, ki je na maturi dosegel izjemen uspeh,

- dijaku udelezencu mednarodne olimpijade znanj.

Vsa priznanja se dijakom podeljujejo ob podelitvi spri¢eval ob koncu pouka, na predlog ucitelja pa lahko tudi
med Solskim letom. Knjizne ali druge prakti¢ne nagrade se podeljujejo na posebni svecanosti v organizaciji
Gimnazije Skofja Loka na dan podelitev spriceval v olski predavalnici. Na to prireditev so dijaki in njihovi stargi
vabljeni pisno. Obenem na tej prireditvi mentorice programa MEPI podelijo bronasta in srebrna MEPI priznanja.

Dosezke dijakov Sola podeljuje javno, podrobneje jih objavi na oglasnem mestu, Solski spletni strani, v letopisu
Sole in drugih medijih.

Dijake 1., 2., 3. in 4. letnika, ki so dosegli odli¢en uspeh ali druge posebne dosezke, Sola ob koncu Solskega leta
povabi na enodnevno strokovno ekskurzijo.

Upraviceni predlagatelji
18. clen

Priznanja in nagrade lahko predlagajo:

- razredniki,

- drugi strokovni delavci Sole,

- mentorji dejavnosti,

- ucitelji oddel¢ne skupnosti,

- skupnost dijakov na 3oli,

- starsi,

- ravnatelj Sole in

- Sportni klubi, kulturne ustanove, javni zavodi.

IX. POGLAVJE — UGOTAVLIANJE KRSITEV IN VODENJE POSTOPKA O KRSITVAH TER IZREKANJE VZGOJNIH
UKREPOV IN DOLOCANJE ALTERNATIVNIH UKREPOV

Lazje krsitve
19. clen

Lazje krsitve so:
- do 9 ur neopravicene odsotnosti od pouka v Solskem letu (opomin),

- neprimeren odnos do pouka ali drugih oblik izobraZevalnega dela (npr. zamujanje pouka, neizpolnjevanje
Solskih obveznosti, pomanjkljiva oprema za Solsko delo, motenje Solskih aktivnosti kljub opozorilom ucitelja,
pogosto neizvajanje ali odklanjanje uciteljevih navodil o zadolZitvah v zvezi s poukom, poskusi goljufanja pri
pouku),

- neprimeren odnos do dijakov, delavcev Sole in drugih (objestno in nespodobno vedenje do sosolcev, uciteljev
in delavcev Sole ter nespostovanje njihove lastnine),

- neprimeren odnos do Solskega premoZenja,

- kajenje v Soli in na Solskih povrsinah,

- nedovoljena uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in komunikacijskim omrezjem med
poukom,

- neprimerno izvajanje dolZnosti dezurnega dijaka ali opustitev teh dolZnosti,

- krsitve hisnega reda,

- neupostevanje Solskih pravil ocenjevanja,

- dejanja, ki Skodujejo ugledu Sole, in

— neupostevanje Solskih pravil ocenjevanja.



Teije krsitve
20. ¢len

Teije krsitve so:

- ponavljajoce se laZje krsitve, za katere je bil dijaku Ze izre¢en opomin ali ukor razrednika,

- od 10 do 28 ur neopravicenih izostankov od pouka v Solskem letu,

- uzivanje alkohola,

- tatvine v Soli oz. v ¢asu Solske dejavnosti,

- ponarejanje (ponarejanje rezultatov pisnih izdelkov, ponarejanje opravicil, obvestil, podpisov starsev, lazno
prikazovanje identitete, goljufanje ipd.),

- Zaljiv odnos do dijakov ali delavcev $ole,

- namerno poskodovanje premoZenja Sole, premoZenja sosolcev, tuje lastnine,

- neupostevanje dolodil o varstvu pri delu,

- uporaba mobilnih telefonov za zvoc¢na in slikovna snemanja dokumentov, dogodkov in oseb brez njihovega
soglasja oz. brez dovoljenja pristojnega strokovnega delavca Sole,

- uzivanje opojnih substanc,

- ponavljajoce se ali posebno grobe krsitve hisSnega reda.

Najtezje krsitve
21. ¢len

Najtezje krsitve so:

— ponavljajoce se teZje krsitve, za katere je bil dijaku Ze izre¢en ukor,

— psihic¢no ali fizicno nasilje,

— prisotnost pri pouku pod vplivom alkohola ali drugih drog oz. njihovo uZivanje,

— posedovanje, ponujanje in prodajanje alkohola ali drugih drog,

— ponarejanje ali uni¢evanje Solske dokumentacije,

—samovoljna prisvojitev tuje stvari vecje vrednosti,

— prinasanje v Solo ali posedovanje predmetov in sredstev, ki ogroZajo varnost in zdravje ljudi ali varnost
premozenja,

— neupostevanje predpisov o varnosti in zdravju pri delu, kar je in kar bi lahko povzrocilo teZjo telesno
poskodbo ali ve¢jo materialno Skodo,

—namerno uni¢evanje Solskega ali drugega premoZzenja,

- neopravi¢ena odsotnost od pouka vec kot 35 ur v Solskem letu,

— neustrezna uporaba avdio- in videosnemalnih naprav v Solskih prostorih. Izjema velja le v primeru, da se vsi
prisotni — dijaki in ucitelj - s snemanjem strinjajo.

Ukrepi za krsitve
22. ¢len

Za krsitve, doloCene s Pravilnikom o Solskem redu v srednjih Solah in s temi Solskimi pravili, se dolocajo
alternativni ukrepi ali izrekajo vzgojni ukrepi.

Alternativni ukrepi so:

— pobotanje oziroma poravnava,

— poprava $kodljivih posledic ravnanja,

—opravljanje dobrih del,

— premestitev v drug oddelek istega izobrazevalnega programa.

Vzgojni ukrepi so:

—opomin,

— ukor razrednika,

— ukor oddel¢nega uciteljskega zbora,
— ukor uciteljskega zbora,

- zacasha prepoved obiskovanja pouka,
— pogojna izkljuditev in

—izkljucitev.



Vzgojni ukrepi za neopraviceno odsotnost od pouka
23. ¢len

Opomin se izrece dijaku, ki ima do 9 ur neopravicenih izostankov, ali zaradi lazje krsitve pravil Solskega reda.

Ukor razrednika se izrece dijaku, ki ima vec kot 9 ur neopravicenih izostankov, ali zaradi ponovljene lazje krsitve
pravil Solskega reda.

Ukor oddelcnega uciteljskega zbora se izrece dijaku, ki ima ve¢ kot 18 neopravicenih ur, zaradi veckratnih
(ponavljajocih se) lazjih krsitev ali zaradi teZje krsitve pravil Solskega reda.

Ukor uciteljskega zbora se izrece dijaku, ki neopraviceno izostane vec kot 28 ur, zaradi ponovljene teZje krsitve
ali zaradi najtezje krsitve pravil Solskega reda.

Pogojna izkljucitev ali izkljucitev se dijaku lahko izrece za najteZje krsitve.

O izreku opomina in ukora razrednika odlo¢i razrednik, o ukoru oddel¢nega zbora oddel¢ni uciteljski zbor z
vecino glasov vseh prisotnih ¢lanov, o ukoru uciteljskega zbora uciteljski zbor Sole z vecino glasov vseh prisotnih
¢lanov. Postopek vodi razrednik, ki dijaku izda sklep o vzgojnem ukrepu.

Postopek za izkljucitev dijaka se zacne, e ta neopravi¢eno izostane vec kot 35 ur.

O pogojni izklju€itvi in izkljucitvi odlo¢i uciteljski zbor Sole s tajnim glasovanjem in dvotretjinsko vecino, dijaku
pa se ob izglasovanju izda odlocba o izkljucitvi. Postopek vodi ravnatelj.

Izrekanje vzgojnih ukrepov za neopravicene izostanke se izvede z vzgojnimi ali alternativnimi vzgojnimi ukrepi.

Zacasna prepoved prisotnosti pri pouku
24. ¢len

Ne glede na dijakovo pravico do prisotnosti pri pouku iz 1. alineje 2. ¢lena Pravilnika o Solskem redu in 1. alineje
4. ¢lena teh Solskih pravil se dijaku v primeru, e ogroZa Zivljenje ali zdravje dijakov ali delavcev 3ole, lahko
zacasho prepove prisotnost pri uri pouka oziroma pri pouku dolocenega dne.

Dijaku se lahko izrece zacasna prepoved prisotnosti pri pouku, pri posamezni uri pouka, pri pouku dolo¢enega
dne oziroma pri Solskih dejavnostih, ¢e:

- dijak onemogoca reden potek pouka, ko s svojim vedenjem tako moti ucitelja in skupino, da ucitelj ne more
vec¢ kakovostno voditi ure. Ob tem mora biti dijak jasno opozorjen, da mu bo izreCena prepoved prisotnosti;

- dijaku, ki onemogoca reden potek pouka, lahko ucitelj prepove prisotnost pri uéni uri tako, da od njega
zahteva, da zapusti ucni prostor. Ta dijak mora ostati pred ucilnico in opravljati le tiste aktivnosti, ki mu jih je
dolodil ucitelj ali razrednik;

- za onemogocanje poteka pouka se Steje tudi nepripravljenost dijaka na pouk (npr. ¢e je dijak brez predpisane
opreme, ki je nujna za izvajanje pouka) in neopravljanje zadolZitev, ki so pogoj za minimalno sodelovanje pri
pouku; ucitelj lahko izrece prepoved iz teh razlogov le, ¢e je bil dijak na to jasno opozorjen;

- dijak poseduje predmete in sredstva, ki ogroZajo varnost in zdravje ljudi ali varnost premozenja;
- ne uposteva predpisov o varnosti in zdravju pri delu.

Dijak, ki mu je zacasno prepovedana prisotnost pri pouku, prihaja v $olo in opravlja delo individualno z
uciteljem, ki se mu ga doloci, in svetovalno sluzbo, ¢e je to smotrno in moZno glede na razlog prepovedi, ali pa
se mu dolodi, da delo opravlja doma.

IzreCena prepoved se zapiSe v razredno dokumentacijo.
O zacasni prepovedi prisotnosti pri uri pouka odloci ucitelj, ki izvaja uro pouka.

O zacasni prepovedi prisotnosti pri pouku dolo¢enega dne/doloc¢enih dni odlodi ravnatelj na predlog ucitelja ali
razrednika.

Dijaku, ki mu je bil izdan vzgojni ukrep zaradi najteZje krsitve, se do nadaljnjega prepove udelezba v vseh
programih izbirnih vsebin, ki jih v internega katalogu razpisuje Sola za tekoce Solsko leto.

Stopnjevanje vzgojnih ukrepov



25. ¢len
Brise se 25. ¢len. Stopnjevanje vzgojnih ukrepov doloca Pravilnik o Solskem redu.
Alternativni ukrepi
26. clen

Alternativni ukrep se lahko doloci v primeru, ko se ugotovi, da je glede na naravo krsitve primernejsi. Izrece se
le s privolitvijo dijaka.

26. a clen
Pobotanje oziroma poravnava: razgovor med vpletenimi in opravicilo ter dogovor o ravnanju v bodoce.
Poprava skodljivih posledic ravnanja: popravilo, poplacilo, opravicilo.

Opravljanje dobrih del: pomoc¢ soSolcem pri u¢enju, samostojno ucenje v soli, ¢iscenje Sole in okolice (le v
prostorih, ki jih uporabljajo dijaki), pomoc v knjiZnici, pomoc¢ drugim osebam in druge oblike za Solo koristnega
dela.

Zacasna premestitev v drug oddelek istega izobraZevalnega programa: namesto ukora uciteljskega zbora in
pogojne izkljucitve.

Dijak, ki mu je bil izrecen ukrep zaradi neopravi¢ene odsotnosti od pouka, izvrsi alternativni vzgojni ukrep izven
¢asa rednega pouka.

26. b clen

Za neopraviceno odsotnost od pouka se dijaku lahko dolodi alternativni vzgojni ukrep u¢ne pomodi oziroma
ucenja pod nadzorom.

Ne glede na to, ali se dijaku za neopravi¢eno odsotnost od pouka izrece alternativni ukrep ali se mu izrece ukor,
se mu ob morebitnem nadaljnjem neopravi¢enem izostajanju ure sestevajo. V primerih, ko razrednik ugotavlja,
da bi bilo smotrno dijaka preventivno usmeriti v ucenje, se je mozno dogovoriti za prisotnost pri uéni pomoci
izven pouka.

26. c ¢len
Solska svetovalna delavka vodi in nadzira izvajanje vseh alternativnih ukrepov na %oli.
Ugotavljanje krsitve, uvedba in vodenje postopka o krsitvi

Brisejo se ¢leni od 27. do 42. Postopek je predpisan v Pravilniku o Solskem redu.

X. POGLAVIE - STATUSI DIJAKOV

BriSejo se ¢leni od 43 do 51. Statuse ureja 18. ¢len Zakona o gimnazijah in dolocbe Pravilnika o prilagoditvi
Solskih obveznosti dijaku v srednjih Solah. V Solskih pravilih opredeljujemo le interni status ter pogoje in
postopke za njihovo pridobitev, mirovanje in prenehanje.

Interni statusi
52. ¢len

Sola v skladu s sklepom pedagoske konference v teh $olskih pravilih opredeljuje tudi interne statuse dijakov ter
pogoje in postopke za njihovo pridobitev.

Interni status se na posebno prosnjo dijaka in starSev lahko prizna dijakom, ki se Sportno, kulturno ali kako
drugace udejstvujejo v domacem kraju vsaj trikrat tedensko po dve uri ali so aktivni ¢lani v okviru izbirnih
vsebin na $oli. Za slednje velja, da jim status pripada le v obdobju intenzivnejéega dela. Cas trajanja statusa
dolo¢i mentor.



Dijakom se omogoc¢i napovedano ustno ocenjevanje, in sicer vsaj en dan vnaprej. Napovedana pisna
ocenjevanja morajo opraviti skupaj z drugimi dijaki.

Vsak dijak z internim statusom mora ob koncu 1. polletja ponovno prinesti potrdilo o aktivnosti (potrdilo kluba,
potrdilo mentorja v 3oli).

Dijaki 1. letnika lahko zaprosijo za interni status Sele ob polletju tekocega Solskega leta.
Postopek pridobitve internega statusa
53. ¢len

Za pridobitev internega statusa lahko dijak zaprosi s pisno vlogo na 3oli.

Vlogo je potrebno vloZiti najkasneje do 30. septembra za tekoce Solsko leto, iz utemeljenih razlogov pa lahko
tudi med Solskim letom. Dijaki 1. letnika vlogo oddajo najkasneje do konca januarja.

Sklep o pridobitvi statusa
54. ¢len

O vlogi za pridobitev internega statusa odloci ravnatelj najkasneje v tridesetih dneh po prejemu popolne vloge s
sklepom, ki ga vroci dijaku najkasneje v osmih dneh po odlocitvi.

V utemeljitvi sklepa o pridobitvi statusa je potrebno dijaka seznaniti tudi z razlogi za prenehanje statusa po tem
pravilniku.

V obdobju zadnjih 14 dni pred ocenjevalnim obdobjem lahko profesor dijaku z internim statusom doloci rok za
preverjanje oz. ocenjevanje, €e sicer pri njem ne more pridobiti ocen.

Sklep o pridobitvi statusa velja za tekoce Solsko leto.

Mirovanje internega statusa
55. ¢len

Clen se brige.



Prenehanje internega statusa
56. ¢len

Ce profesor ugotovi, da dijak pri njegovem predmetu pridobljeni status zlorablja, je neuspe$en (nezadostna
ocena) ali mu je bil izrecen vzgojni ukrep, mu ga za svoj predmet lahko odvzame. Odvzem statusa se zabeleZi v
razredno dokumentacijo.

Interni status tudi preneha, ¢e med Solskim letom pri dijaku prenehajo razlogi za pridobitev statusa.

XI. POGLAVIJE — PRAVILA SOLSKE PREHRANE
57. ¢len

Na osnovi dolocil 6. ¢lena Zakona o $olski prehrani (Ur. list RS, §t 43/2010) je Svet Gimnazije Skofja Loka na
redni seji dne 1. julija 2010 obravnaval in sprejel Pravila Solske prehrane. Pravila so sestavni del Solskih pravil.

Prvi odstavek 6. ¢lena Zakona o Solski prehrani nalaga 3oli, da s Solskimi pravili opredeli natan¢nejse postopke,
ki zagotavljajo evidentiranje obrokov, nadzor nad koris¢enjem obrokov, Cas in nacin odjave posameznega
obroka, ravnanje z nerazporejenimi obroki ter nadine seznanitve dijakov in starSev s temi pravili.

1) Nadin seznanitve dijakov in starSev o Pravilih Solske prehrane

Sola seznanja star$e s pravili $olske prehrane in jih o njih obve$¢a: na govorilnih urah oz. roditeljskih sestankih,
na Solski spletni strani, s pisnimi obvestili in v Solski publikaciji. Razredniki seznanijo dijake Sole s pravili Solske
prehrane pri razrednih urah.

2) Prijava na Solsko prehrano ter ¢as in nacin odjave

Starsi lahko prijavijo dijaka na Solsko prehrano praviloma v mesecu juniju za naslednje Solsko leto oziroma
kadar koli med $olskim letom.

Prijava na Solsko prehrano za naslednje Solsko leto se vloZi na obrazcu, ki ga dijaki dobijo junija, to je ob koncu
pouka, oz. je objavljen na Solski spletni strani. Prijavo hrani Sola do konca Solskega leta, za katero je bila
oddana.

3) Preklic prijave

Prijava se lahko kadar koli preklice. Preklic velja z naslednjim dnem po prejemu preklica. Izpolnjeno in
podpisano pisno izjavo o odjavi starsi oddajo v tajnistvu Sole. Obrazec za preklic dobijo starSi na spletni strani
Sole.

4) Odjava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom
(starsi oz. dijak)

Starsi lahko v prijavi na Solsko prehrano podajo izjavo, da obveznost odjave posameznega obroka prenasajo na
dijaka. Posamezni obrok za odsotnega dijaka so starsi oz. dijak dolzni sam(i) pravoc¢asno odjaviti. Posamezni
obrok je pravocasno odjavljen, e se ga odjavi vsaj en delovni dan prej, in sicer do 8. ure zjutraj. Ce starsi oz.
dijak posameznega obroka ne odjavijo pravocasno, plac¢ajo polno ceno obroka, vklju¢no s subvencijo. Ne glede
na omenjeno dolocilo ima dijak, ki se zaradi bolezni oz. izrednih okoli¢in ne more pravoéasno odjaviti oz. ne
more prevzeti obroka, kljub temu pravico do subvencije za malico za prvi dan odsotnosti, ¢e le-to odjavi do 8.
ure zjutraj (13. ¢len Zakona).

5) Odjava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom (Sola)



Posamezni obrok za dijaka, ki je odsoten od pouka zaradi sodelovanja pri Sportnih, kulturnih in drugih
dejavnostih ter srecanjih, na katerih sodeluje v imenu 3ole, odjavi 3ola, in sicer najkasneje do 8. ure zjutraj za
naslednji dan. Sola prav tako odjavi dijaka od obroka, ¢e je ta odsoten veé zaporednih dni zaradi strokovnih
ekskurzij, ki jih organizira Sola v okviru Letnega delovnega nacrta.

6) Nacin evidentiranja prevzetih obrokov

Posamezni prevzeti obrok se evidentira s pomocjo elektronske naprave na delilnem pultu, ki jo dijak dobi na
reverz od ponudnika prehrane na zacetku Solskega leta. Evidenca prevzetih, neprevzetih in (ne)pravocasno
odjavljenih obrokov se vodi v programu e-asistent in se natisne enkrat mesec¢no pri obraCunu storitev.
Organizatorka prehrane na Soli sproti nadzira in preverja pravilnost evidenc. Arhiv evidenc prehrane se shrani
pri mesec¢nem obracunu storitev.

Razdelilni ¢as in prostor

Prostor za malico je jedilnica Solskega centra Skofja Loka. Dijaki 1. in 2. letnika malicajo 4. $olsko uro (9.45 —
10.30), dijaki 3. in 4. letnika pa 5. Solsko uro (10.35 — 11.20). Dijak prevzame obrok z registracijo na razdelilni
liniji, in sicer s pomocjo kljucka, ki ga prejme (ob placilu akontacije) na zacetku Solskega leta.

7) Neprevzeti obroki

Obroke Solske prehrane, ki niso bili pravo¢asno odjavljeni ali jih dijaki v predvidenem ¢asu niso prevzeli, $ola
brezplaéno odstopi dijakom (abonentom) v jedilnici Solskega centra med 14.00 in 14.20.

8) Subvencioniranje Solske prehrane

Subvencija za malico pripada samo tistemu dijaku, ki mu jo odobri Center za socialno delo v skladu z veljavno
zakonodajo.

9) Upravicenci do subvencionirane Solske prehrane

Pravico do subvencije za Solsko prehrano imajo dijaki za:

- vsak dan prisotnosti pri pouku in drugih dejavnostih obveznega programa, na strokovnih ekskurzijah, $portnih
in kulturnih dnevih ter pri obveznem delu izbirnih vsebin, ki jih izvaja Sola v skladu s Solskim koledarjem in
Letnim delovnim nacrtom;

- prvi dan odsotnosti, ¢e se zaradi bolezni oziroma izrednih okolis¢in ne morejo pravocasno odjaviti oziroma
prevzeti obroka.

10) Pladilo

Starsi so dolini placati $oli prispevek za malico v vidini razlike med pripadajoco subvencijo in ceno malice. Solsko
prehrano starsi placujejo s placilnim nalogom, ki ga Sola izro¢i dijaku do 10. v mesecu za pretekli mesec, in sicer
na TRR 3ole v roku, navedenim na placilnem nalogu preko SDD (trajnika) oz. preko e poloznic. Ce prispevek
kljub opominu ni pravocasno placan, Sola v zakonitem roku vloZi zahtevek za izvrsbo.

11) Skupina za prehrano

Ravnatelj je v skladu s 3. odstavkom 6. ¢lena Zakona za prehrano imenoval skupino, ki jo sestavljajo: vodja
Solske prehrane, ki vodi skupino za prehrano (strokovni delavec 3ole), Solska svetovalna delavka, predstavnik
starSev na predlog Sveta starSev in predstavnik dijakov na predlog Dijaske Solske skupnosti. Skupina za
prehrano je imenovana za mandat dveh let. Naloge skupine za prehrano so dolo¢ene z Zakonom. Vodja skupine
za prehrano v tekoCem Solskem letu je prof. Marija Gogala.

Pravila $olske prehrane veljajo tako za dijake Gimnazije Skofa Loka kot dijake Solskega centra Skofja Loka in so
usklajena. Pravila Solske prehrane je pripravil ravnatelj ob sodelovanju organizatorja Solske prerane ter vodstva
Solskega centra Skofja Loka.

XIl. POGLAVJE — UCBENISKI SKLAD

58. clen



Sola dijakom ponuja u¢benike iz u¢beniskega sklada. Glej poglavje 8.

Sola u¢beniski sklad upravlja v skladu s Pravilnikom o upravljanju u¢benigkih skladov (Uradni list RS, t. 43/2002
z dne 17. 05. 2002, 3t. 65/2007 z dne 20. 07. 2007, §t. 37/2010 z dne 07. 05. 2010).

XIll. POGLAVJE — KNJIZNIENI RED
Splosne dolocbe
59. ¢len

V Solskih pravilih objavljamo tudi Knjizni¢ni red, ki ga je potrdil Svet $ole na svoji seji dne 1. julija 2011, in velja
za $olsko knjiZznico na Gimnaziji Skofja Loka. Dopolnitve in spremembe Knjizni¢nega reda je potrdil Svet $ole na
svoji seji dne 2. julija 2012.

1. Knjizni¢na dejavnost

V skladu z veljavno zakonodajo (Zakon o knjiznicarstvu, Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot
javne sluzbe, Eticni kodeks slovenskih knjiznicarjev) Solska knjiznica izvaja naslednje dejavnosti in storitve in
tako podpira izobraZevalni proces:

- zbira, obdeluje, hrani in posreduje gradivo;

- svojim uporabnikom zagotavlja dostop do knjiznicnega gradiva in elektronskih publikacij;

- izdeluje knjizni¢ni katalog;

- izvaja usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice;

- pomaga pri iskanju gradiva in informacij;

- s tehni¢no opremo omogoca dostop do svetovnega spleta;

- sodeluje v medbibliotecni izposoji;

- prireja in organizira kulturne prireditve in razstave;

- uporabnike informira o knjiznih novostih.

2. Knjizni¢na zbirka
Knjiznica zagotavlja ustrezen izbor (leposlovje, strokovno, tujejezi¢no, referencno gradivo, publikacije Sole,
serijske publikacije, neknjizno gradivo) in organiziranost gradiva (UDK).

3. Katalog

Katalog $olske knjiznice je dostopen na spletni strani $ole v rubriki KNJIZNICA - PODATKI O GRADIVU (5K
WINKNYJ).

Spletna stran Sole ponuja tudi povezavo do vzajemnega kataloga COBISS/OPAC.

4. Clanstvo

Clani knjiznice so strokovni in drugi delavci $ole in vpisani dijaki. Izjemoma so lahko ¢lani knjiznice tudi zunanji
uporabniki (nekdanji dijaki, ki izboljSujejo rezultate mature, obcani, ki pri nas opravljajo maturo, zunanji
strokovni sodelavci idr.). Clanstvo je brezplagno.

5. Odprtost knjiznice
Knjiznica je za obiske in izposojo odprta vsak dan Solskega pouka med 8. in 13. uro. Vse spremembe so
pravocasno objavljene.

6. Clanska izkaznica
Dijaki ob vpisu prejmejo ¢lansko izkaznico. Gradivo si lahko izposojajo in ga vrac¢ajo samo z izkaznico.

7. 1zposoja

Gradivo se izposoja v Citalnici, za uporabo v ucilnicah in na dom.

Uporabniki si gradivo izposojajo in ga vracajo pri knjiznicarki.

Vsak dijak si lahko ob enem obisku izposodi samo eno knjigo domacega branja (en naslov, en izvod). Rok za
izposojo je 14 dni.

Naslednje knjige domacega branja si ne more izposoditi, dokler ne vrne Ze izposojene.



Za drugo knjizno gradivo (leposlovje, ki ni domace branje, strokovne knjige) je rok za izposojo en mesec.
Serijske publikacije izposojamo za najvec¢ 3 dni, mediotecno gradivo pa za 7 dni.

Izposoja referencnega gradiva (slovarji, leksikoni, enciklopedije ...) je moZna samo v ¢italnici ali v ucilnicah pri
pouku. Izjemoma je mozna izposoja na dom (¢ez vikend) z jamstvom, da je gradivo ponovno na voljo v ¢asu, ko
se na Soli izvaja pouk oz. druga izobraZevalna dejavnost.

Zamudnin ne zaraCunavamo.

Izposojni roki za delavce Sole so prilagojeni potrebam njihovega strokovnega dela.

8. Vracanje gradiva

Ob koncu Solskega leta morajo dijaki pred prejemom spricevala vrniti vso izposojeno literaturo in u¢benike.
Dijaki, ki iz upravicenih razlogov (popravni izpiti, jesenski rok mature) gradivo potrebujejo dlje, se o podaljsanju
izposoje dogovorijo s knjizni¢arko.

Dijaki Cetrtega letnika gradivo vrnejo do izteka mature (najkasneje ob objavi rezultatov mature).

Dijakom, ki imajo v knjiznici neupravi¢ene dolgove, je nadaljnja izposoja onemogocena (dokler ne poravnajo
svojih obveznosti).

9. Ravnanje z gradivom
Od uporabnikov knjiznice pri¢akujemo skrbno ravnanje s knjigami, da jih vracajo Ciste, nepoSkodovane in
nepopisane oz. kakrsne so prejeli ob izposoji.

10. Nadomestila za poskodovano ali izgubljeno gradivo
Uporabnik izgubljeno ali poskodovano gradivo nadomesti z enakim. Ce to ni ve¢ mogoce, se s knjizni¢arko
dogovori za enakovredno nadomestno gradivo.

11. Placilo medbibliote¢ne izposoje
Stroske medbibliotecne izposoje za delavce Sole poravna $ola, dijaki pa stroske na podlagi racuna placajo sami.
Gradivo, pridobljeno z medbibliote¢no izposojo, se ne izposoja na dom.

12. Oprema za uporabnike
V knjiznici imajo uporabniki na voljo Sest racunalnikov z dostopom do interneta in pripadajoo opremo (dva
¢rno-bela laserska tiskalnika, citalnik).

13. Uporaba racunalnikov

Obiskovalci lahko uporabljajo Solske ra¢unalnike in njihovo opremo v knjiznici v ¢asu, ko je knjiznica odprta za
obiske (vsak dan pouka med 8. in 13. uro), izven navedenega Casa pa samo po dogovoru s knjizni¢arko ali po
narocilu strokovnega delavca.

Vsak dijak in delavec 3ole za uporabo racunalnikov v 5K in dostop do interneta prejme uporabnisko ime in
geslo.

Uporaba racunalnikov in tiskalnikov v Soli je dovoljena samo v izobraZevalne namene.

Uporabniki raCunalnikov ne smejo odpirati za Solsko okolje neprimernih vsebin. Uporabnikom interneta v Solski
knjiznici ne jamcimo zasebnosti, prav tako je skrbniku sistema omogocen nadzor nad delom vsakega
uporabnika.

Tiskanje je dopustno v razumnih koli¢inah, in sicer v 1 izvodu. Tiskanje v veC izvodih je dovoljeno po
predhodnem dogovoru s knjizni¢arko ali strokovnim delavcem.

Obiskovalci lahko v knjiznici uporabljajo samo Solske racunalnike, nad katerimi ima Sola skrbnistvo in nadzor,
zasebnih racunalnikov/prenosnikov pa ne, razen z izrecnim dovoljenjem ali po naroCilu strokovnega delavca
Sole.

14. Neupostevanje pravil pri uporabi racunalnikov v Solski knjiznici

Skrbnik racunalniske opreme ali knjiznicarka lahko dijakom zaradi neprimerne uporabe racunalniske opreme
zacasno ali trajno prepovesta njeno uporabo v Solski knjiznici.

Za neprimerno uporabo se Steje zlasti: odpiranje neprimernih vsebin (nasilje, spolnost, druzbena nestrpnost,
gledanje nedostojnih video vsebin), poseganje v sistem (spreminjanje sistemskih nastavitev, programov,
poseganje v programsko in sistemsko opremo ipd.), povzroc¢anje Skode na aparatih, uporaba racunalniske
opreme na nacin, ki moti ostale obiskovalce knjiznice (pretirana glasnost).

Prepoved se izrece z vroditvijo pisnega Obvestila o zacasni prepovedi uporabe racunalnikov v $K z navedbo
dneva, vrste krsitve in trajanja prepovedi. Obvestilo se izroci krsitelju, razredniku, svetovalni sluzbi in ravnatelju.



Ob prvem izreku traja prepoved tri tedne, ob drugem dva meseca, ob tretjem pa do konca Solskega leta. Dijak
je lahko tudi napoten na pogovor k Solski svetovalni delavki ali k ravnatelju.

15. Uporaba vsebin

Uporabnikom knjiznice je dovoljeno vsebine, pridobljene ali producirane s Solsko informacijsko-komunikacijsko
tehnologijo ali kako drugace producirane v Solskem okolju, uporabljati samo v skladu z veljavnim

- zakonom o avtorskih pravicah

(ZASP: http://zakonodaja.gov.si/rpsi/r03/predpis_ZAKO403.html)

- in po nacelih postene uporabe

(Wikipedija: http://sl.wikipedia.org/wiki/Po%C5%Altena_uporaba).

Prav tako smejo biti tako javno dostopne kot zasebne vsebine uporabljane le na nacin, ki je v skladu s
clovekovim dostojanstvom, temeljnimi ¢clovekovimi pravicami ter z naceli strpnosti in soZitja.

Uporabniki v Solskem okolju nimajo pravice, da katere koli vsebine na katerem koli mediju posmehljivo ali
Zaljivo komentirajo, da izraZajo nestrpnost zaradi posameznikove kulturne, narodne, verske, sorodstvene idr.
pripadnosti, osebnostnih znacilnosti, socialnega statusa ipd. ali da z njimi kako drugace posegajo v osebnostno
integriteto, Se zlasti pa jih Solska pravila obvezujejo k spostljivemu odnosu do vseh ucencev, vseh delavcev Sole
in obiskovalcev Sole.

Zlorabo vsebin v navedenem smislu 3ola razume kot krsitev Solskih pravil in knjizni¢nega reda. Zaradi tega lahko
$ola uporabniku knjiznice zacasno ali trajno odre¢e uporabo knjizni¢nih storitev ali/in se mu izrece vzgojni
ukrep po dolocilih aktualnih Solskih pravil.

16. Vedenje v knjiznici

- Uporabniki v knjiZnico vstopajo, se v njej zadrZujejo in jo zapuscajo brez hrupa.

-V knjiznici tudi ne malicajo, ne uporabljajo mobilnih telefonov, ne kartajo in ne predvajajo zvoka.

- Vsak uporabnik je dolZzan za sabo pospraviti in urediti delovni prostor.

- Neevidentirano odnasanje gradiva iz knjiznice je krsitev hiSnega reda in se razume kot kraja.

- Tretjim osebam (kdor nima statusa uporabnika Solske knjiznice) vstop v knjiznico in uporaba knjizni¢nih
storitev nista dovoljena.

KnjiZznica je prostor za tiho delo oz. je Studijski prostor, v katerem si prizadevamo za tiSino in mir. Obiskovalcem,
ki s svojim hrupnim in nekulturnim obnasanjem motijo druge obiskovalce knjiznice, lahko Sola na predlog
knjiznicarke ali drugih delavcev Sole zacasno ali trajno prepove obisk knjiznice.

XIV. POGLAVJE — NACIN SEZNANITVE DIJAKOV IN STARSEV S SOLSKIMI PRAVILI
60. clen

Solska pravila se objavijo v publikaciji »Obvestila dijakom«. Sola dijake in star$e s $olskimi pravili seznani tudi na
Solski spletni strani http://www.gimnazija-skofjaloka.si).

XV. KONENE DOLOCBE
61. ¢len

Solska pravila v skladu s 1. odstavkom 8. ¢lena Pravilnika o $olskem redu v srednjih $olah zaénejo veljati 30. dan
po javni objavi oz. z dnem objave na Solski spletni strani.

Z dnem zacetka veljave teh pravil prenehajo veljati Solska pravila Gimnazije Skofja Loka z dne 1. 9. 2009.

Skofja Loka, dne 1. 9. 2011 Ravnatelj: JoZe Bogataj, prof.

Solska pravila je uditeljski zbor po ponovnem pregledu potrdil na redni 13. pedagoski konferenci dne 18.
avgusta 2014.



