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GIMNAZIJA SKOFJA LOKA
Spostovane gimnazijke in gimnatzijci!

Spremembe so postala nasa stalnica, pa ¢e to hocemo ali ne. V zadnjih dveh letih
smo se posebej posvetili izboljSanju fizicnih pogojev za delo: Solska stavba je
dobila potrebno izolacijo, kvalitetnejSo razsvetljavo in prezracevalni sistem, na
okna smo namestili nova sencila, ucilnice so opremljene tako, da v njih lahko
uporabljamo moderno tehnologijo. Dijakom je omogocen dostop do brezzi¢nega
interneta v vseh gimnazijskih prostorih. Z novim 3Solskim letom sta prenovljeni
vhodna avla in velika predavalnica.

Spremembe nas zadnjih pet let spremljajo tudi na didaktichem in pedagoskem
podrocju. Zakljucili smo s prenovo gimnazijskih programov. V lanskem Solskem
letu se je uradno zakljucil projekt »Evropski oddelek« (nosilec Ministrstvo za
izobraZevanje, znanost in Sport), s pomocjo katerega smo uvajali kurikularno
prenovo v vse gimnazijske smeri. V letoSnjem ucnem nacértu smo znotraj
gimnazijskega programa prerazporedili nekaj ur z namenom, da smiselno
obogatimo tako program naravoslovne kakor tudi splosne smeri. Novost je tudi,
da je izbira drugega tujega jezika za dijake 1. letnika prosta. Upam, da smo s tem
ustregli marsikateri Zelji po u€enju izbranega tujega jezika.

Kaj Se je nas cilj v novem Solskem letu? Zavedamo se, da mora Sola poleg znanja
dijakom ponuditi tudi vseZivljenjske vescine. Za rdeco nit letoSnjega leta smo si
izbrali zdrav nacin Zivljenja tako v telesnem kot tudi v dusevnem smislu. V zdrav
nacin Zivljenja spadajo tudi dobri medsebojni odnosi, ki jih bomo 3e posebej
skrbno negovali. Eden izmed ciljev kakovostnega izobraZevanja je vzgoja
odgovornih drzavljanov, zato se bomo posvetili tudi drzavljanski vzgoji. V preteklih
letih smo se ukvarjali s kompetencami ucenja ucenja, z letosSnjim letom pa bomo
poleg tega sistemati¢no razvijali bralno in funkcionalno pismenost. Se vedno
Zelimo, da znanje postane in ostane ena izmed kljuc¢nih vrednot nasih gimnazijcev.
K znanju pa spadata tudi obvladovanje metod pridobivanja znanja in zmoZnost
razmisljanja, Se posebej zmoznost kriticnega misljenja. Kakovostno znanje naj v
dijaku vzbuja interes in Zeljo, da spozna ¢im vec. Vedeti moramo, da Steje le
znanje, ki je uporabno, razumljeno in povezano. Ob tem ne smemo pozabiti tudi
na zadostno motivacijo in pozitiven ¢ustveni odnos.

Manjsa vpisana generacija dijakov in varcevali ukrepi, ki jih predpisuje drzavna
uprava, so ze in Se bodo skrcili materialna sredstva ter sredstva za nadstandardni
program. Zato bomo Se vedno prisiljeni varéevati povsod, kjer bo to mogoce. Tudi
vas, spostovane dijakinje in dijaki, pozivam, da s primernim odnosom do Solske
lastnine in vzdrZzevanjem Cistoe pripomorete, da bo ostalo ve¢ sredstev za
razvoj in pridobivanje vasega znanja.

N
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Dijaki Gimnazije Skofja Loka so na zadnji maturi ponovno dokazali, da s
kvalitetnim znanjem segajo v sam slovenski in svetovni vrh. Enajst zlatih
maturantov in maturantk, preko 100 dijakov, ki so preteklo Solsko leto zakljucili z
odliénim uénim uspehom, ter dva dijaka, ki sta svoje znanje dokazala na
olimpijadah iz matematike, biologije in fizike ter se vrnila z medaljo in pohvalama
za izredno znanje, ponovno potrjujejo, da smo na pravi poti.

Poudariti moram 3e nekaj: uciteljski zbor vam bo na vseh podrocjih po svojih
najboljSih moceh in strokovnem znanju zagotavljal takSen nivo sploSnega znanja,
ki vam bo omogocal uspesno nadaljevanje in zakljucek Solanja ter vaso osebno
rast. Pri tem pa vas opozarjam, da brez vasega osebnega prispevka ne bo Slo. Od
vas pri¢akujem, da boste svoje delo in dolznosti opravili korektno, pravocasno in
¢im bolje. Mi vam bomo pri tem le pomagali.

Enako pomembni kakor znanje pa so tudi odnosi med vsemi nami, ki na Soli Zivimo
in delamo: dijaki in ucitelji. Znani smo po tem, da pri nas prevladujejo dobri
odnosi. Od vsakega od nas je odvisno, kako bo potekal nas Solski vsakdan, koliko
bo med nami nesebi¢ne medsebojne pomoci, tolerance in prijateljstva. Vsak od
nas je ogledalo nase 3ole, zato moramo sami poskrbeti, da bo bivanje v njej ¢im
bolj kvalitetno, spodbudno, ustvarjalno in varno.

Zelim vam prijeten zacetek pouka in veliko uspeha pri bogatitvi lastnega znanja,
pridobivanju novih Zivljenjskih izkusenj ter izgradnji medsebojnih odnosov.

JoZe Bogataj, ravnatelj
Skofja Loka, 1. september 2014
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GIMNAZIJA SKOF]A LOKA
1. Podatki o Soli, upravljanje in organi Sole

Naslov:
Gimnazija Skofja Loka,
Podlubnik 1 b, 4220 Skofja Loka

Maticna sStevilka: 5087864
Davéna Stevilka: 75358247

Telefoni:

tajnistvo: (04) 518 33 30

fax: (04) 518 33 40

ravnatelj: (04) 518 33 32
racunovodstvo: (04) 518 33 34
svetovalna delavka: (04) 518 33 35
knjiznica: (04) 518 33 36

zbornici: (04) 518 33 37 in (04) 518 33 38
kabinet Sportne vzgoje: (04) 518 33 39
vzdrzevalec uéne tehnologije: (04) 518 33 41
kabinet biologija: (04) 518 33 42

Internet:
htp://www.gimnazija-skofjaloka.si
e-mail: info@gimnazija-skofjaloka.si

wi-fi je dostopen vsem dijakom
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GIMNAZIJA

Vodstvo

JoZe Bogataj
Ana Prevc Megusar

Solska svetovalna sluzba

Administracija
Martina Pfajfar
Andreja Gartner
Anica Saljaj

Majda Kokalj Augustiner
Tehni¢no vzdrievanje
Iris Dumencic

Peter Ziherl

Uredniki spletne strani

Skrbnica ucbeniskega sklada

Glavni urnicar

Spremljevalka gibalno ovirani

dijakinji

SKOFJA LOKA

ravnatelj
pomocnica ravnatelja

Sasa Bogataj Suljanovi¢

poslovna sekretarka
racunovodkinja
tajnica SMK

hisnik
vzdrzevalec uc¢ne tehnologije

Rok Pogacnik, JoZe Bogataj,
Ana Prevc Megusar, Martina Pfajfar

Majda Kokalj Augustiner
Rok Pogacnik

Ivanka Pogacnik
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Organi Sole

Svet Sole

Strokovni kolegij

Svet starSev

Solski razvojni tim
Solski sklad

Dijaska Solska skupnost
Skupina za prehrano

GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

izvoljeni predstavniki uciteljev: Nevenka Bertoncelj, Aljosa
Erman, Irena Florjanci¢, Mateja Prevodnik Mayland, Natasa
Veber

predstavniki sveta starSev: Gregor Voje, dva Clana bosta
izvoljena na septembrski seji sveta starsev

predstavnici Vlade RS: Spela Rostan, Tadeja Subic
predstavnik obcine: Marjan LuzZevic

predstavnika dijakov: Luka Nunar, 3. c, Irena Tav¢ar, 4. d

ravnatelj, pomocnica ravnatelja, vodja Solskega razvojnega
tima, organizatorica programov OIV

Predsednika oz. predsednico starsi volijo na prvem sestanku
konec septembra 2014.

vodja: Sasa Bogataj Suljanovi¢

predsednica upravnega odbora: Vesna Krvina

mentorica: Tanja Gartner, predsednik D3S: Luka Nunar, 3. c
vodja: Marija Gogala

2. Profesorski zbor v Solskem letu 2014/2015

Zap.St. Imein priimek Delovno mesto
1 Matej Albreht Sportna vzgoja
2 Nada Begus slovenscina
3 Nevenka Bertoncelj Sportna vzgoja, razrednicarka 1. c
4 Tina Blatnik anglescina
5 Irena Bogataj zgodovina
6 Andreja Dobrovoljc matematika, razrednicarka 4. a
7 Milena Dolenec matematika, razrednicarka 3. c
8 Aljosa Erman fizika, razrednik 4. ¢
9 Irena Florjancic slovensc¢ina, razrednicarka 4. e
10 Janez Galzinja fizika, razrednik 4. d
11 Sonja Gartner zgodovina, razrednicarka 2. d
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Tanja Gartner

Marija Gogala

Ivan Golob

Barbara Gorjanc
JoZica Grohar

Janez Kokalj

Andreja Kolar

Alenka Kolenc Krajnik
Ivanka Krek

Ales Kriznar

Vesna Krvina
Elisabeth Louis

Tanja Melihen

Marko Kastelic

Lili Mravlja

Mojca Mravlja
Barbara Osolnik Rajsek
Spela Oman

Bernarda Pavlovec Zumer

Melita Perkovic
Marjeta Petek Ahacic
Matej Plestenjak

Rok Pogacnik

Ana Prevc Megusar

Mateja Prevodnik Mayland

Marija Rovtar
Anica Saljaj
Natasa Solar
Marko Spolad
Andrej Stremfelj
Janez Sustersi¢
Marija Tolar
Natasa Veber
Natasa Zaplotnik
Tatjana Zagar

SKOFJA LOKA

sociologija
biologija

filozofija, zgod. umetnosti

nemscina

geografija, razrednicarka 3. d

psihologija

zgodovina, razrednicarka 1. e
informatika, razrednicarka 2. e

geografija
laborant

matematika, razrednicarka 1 .d
tuji ucitelj francoscine

Sportna vzgoja
latin$¢ina
nemscina
biologija

francoscina, razrednicarka 2. ¢
Spanscina, slovenscina

slovenscina, Spanscina (nad.)
ruséina, francoscina, razrednicarka 4. c

likovha umetnost
informatika

pomocnica ravnatelja, glasba

matematika
fizika
laborantka

matematika, razrednik 3. a

Sportna vzgoja
kemija

kemija, razrednicarka 1. a
anglescina, razrednicarka 2. a
anglescina, razrednicarka 3. e

slovenscina
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3. Predmetnik za Solsko leto 2014/2015

1. letnik 2. letnik

g:’: Spl. Spl. Sple ::,: Spl-fr | Spl.nem | Spl e

l.a 1.c 1.d l.e 2.a 2.c 2.d 2.e
slovenscina 4 4 4 4 4 4
anglescina-1.t.j. 3 3 3 3 3 3 3 3
nemséina-2.t.j. 3 3/ 3/ 3/ 3 3
francoséina-2.t.j. 3/ 3 3/ 3/ 3/ 3/
ruséina -2.t.j. 3/ 3/ 3 3/ 3
Spanséina -2.t.j. 3/ 3/ 3/ 3 3/
latins¢ina
matematika 4 4 4 4 4+1 4+1 4+1 4+1
zgodovina 2 2 2 2 2 2+1 2+1 2+1
Sportna vzgoja 3 3 3 3 3 3 3 3
geogradfija 2 2 2 2 2 2+1 2+1 2+1
biologija 2 2 2 2 2 2 2 2
fizika 2 2 2 2 2+0,5 2 2 2
kemija 2 2 2 2 2+0,5 2 2 2
psihologija 2 2 2 2
sociologija
filozofija
lik. in zgo. umetn. * 1,5 1,5 15 1,5
glasba (v kla)* 1,5 1,5 1,5 1,5
informatika 2 2 2 2 1**
zgod.umetnosti
SKUPAJ 32 32 32 32 32 32 32 32
obv.izb.vsebine 55 55 55 55 90 90 90 90

* 2 x 0,5 ure se upoStevajo pri OIV

3/ - dijaki izberejo TJ 2

1%* 1 ura OIV

3.¢,3.din 3. e: + 0,5ure FIZZKEM

3. b: 2 uri FIZ/ZGU, opcija BIO, v 3. d
3. a,3. & 1 ura FIZYKEM+BIO
3.¢,3.d,3. e: +1uraSOC
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GIMNAZIJA SKOF]A LOKA
3. letnik 4. letnik matura  skupaj
Nar- Spl- Nar- Spl- | Nar- Spl-
Kla | nem Spl-fr | nem Sple | Kla nem fr nem nem Sple Izb / mat
3.b |3.a 3.c 3.d 3.e 4.b 4.0 4c |4.c 4.d 4.e
4 4 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 85
3 3 3 3 3 3+1 3+1 3+1 3+1 3+1 3+1 63
3/ 3 3 3 3 3 3 2 32
3 3/ 3 3/ 2 20
3 3 2 14
3 3 2 14
3 3 2 8
4 4q 4 4 4 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 4+1 86
3 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 44
3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 57
2 2 2 2 2 2x3 35
2/ 2+1 2 2 2 5(4+1) | 32
2 2+1 2+0,5 | 2+0,5 | 2+0,5 2x4(3+1) 37
2+1 2+0,5| 2+0,5 | 2+0,5 2x4(3+1) | 35
2 6(4+2) 16
2 2 2+1 2+1 2+1 6(4+2) 19
3 2 2 2 2 2 13
6
6
6(4+2) | 16
2 6(4+2) 8
33 32 32 32 32 33 32 32 32 32 33
90 90 90 90 90 30 30 30 30 30 30 646
Vaje: BIO v 1.letniku 0,48 ure 4.b: NEMv4.éin4.d

BIO ostali 0,28 ure

KEM vsi 0,28 ure

FIZ vsi 0,28 ure
INFO vsi 1,48 ure
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GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

4. Obvezne in izbirne vsebine

Obvezne izbirne vsebine so sestavni del u¢nega programa, dijakom in dijakinjam
pa omogocajo, da ob rednem splosnoizobrazevalnem programu 3ole izrazijo svojo
ustvarjalnost in nadgradijo svoje znanje na razlicnih podrocjih ustvarjanja. Vsak
dijak gimnazije mora do konca pouka v 3olskem letu 2014/2015 opraviti program
obveznih in izbirnih vsebin (OIV), kot ga je v skladu z veljavo zakonodajo oblikuje
in pripravi Gimnazija Skofja Loka.

V Solskem letu morajo dijaki 1., 2. in 3. letnika opraviti 90 ur, dijaki 4. letnika pa 30
ur iz obveznega in izbirnega programa OIV. Dijaki s statusom Sportnika, glasbenika
ali raziskovalca morajo opraviti obvezni del OIV.

Sodelovanje dijakov v dejavnostih na 3oli je brezplacno. Udelezenci ostalih
programov sami krijejo stroske tecajev, vstopnin in prevozov na prireditve in
stroSke taborov. V programih mednarodnih izmenjav dijaki krijejo stroSke
prevoza, gostiteljstva in dela programa.

Za vse dijake 1. letnikov Gimnazija Skofja Loka organizira avtobusni prevoz za
vsebine iz obveznih programov.

A 1: Vsebine, ki jih nacrtuje Sola in so obvezne za vse dijake

- 3 Sportni dnevi (do 15 ur za dijake 1., 2. in 3. letnika; dijakom 4. letnikov se
udelezba na Sportnem dnevu Steje med ure Sportne vzgoje)

- kulturno-umetniske vsebine (do 8 ur za dijake vseh letnikov)
- vzgoja za druZino, mir in nenasilje (5 ur za dijake vseh letnikov)

- kulturno-umetniske vsebine s podrocja likovne in glasbene vzgoje (do15 ur za
dijake 1. letnika)

- drzavljanska kultura (10 ur za dijake 2. letnika)

- knjizni¢no informacijsko znanje (15 ur za dijake 2. letnika)

- zdravstvena vzgoja s teCajem prve pomoci (15 ur za dijake 3. letnika)
- plesne vaje za maturante (15 ur za dijake 4. letnika)

- dvodnevna narodna izmenjava (za dijake 1. evropskega oddelka)

- enotedenska mednarodna izmenjava in naravoslovni tabor (za dijake 2.
evropskega oddelka)

Evidenco prisotnosti vodi razrednik/razrednic¢arka oz. organizator programa.
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GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

B: Izbirne vsebine po programu Sole (interni katalog 2014/2015) -
dijakova prosta izbira

B 1: Izbirni program, ki ga pripravljajo profesorji Sole in zunanji izvajalci

zacetni in nadaljevalni tecaji tujih jezikov
eksperimentalno delo, terensko delo

Sportni tecaji, Sportna tekmovanja in Sportni tabori
strokovne in projektne ekskurzije po Sloveniji in v tujino
likovne in racunalniske delavnice

maturantska ekskurzija

tecaj cestnoprometnih predpisov za dijake 3. in 4. letnika

Potrdilo o opravljenem programu napise mentor oz. zunanji izvajalec.

B 2: Interesne dejavnosti

priprava na tekmovanja v znanju na razlicnih predmetnih podrodij (za dijake
vseh letnikov)

raziskovalne naloge iz projekta »Znanost mladini«
dejavnosti v nacionalnih projektih ASP Unescove mreZe Sol v Sloveniji
sodelovanje v ekipah Solskega Sportnega drustva
gimnazijski pevski zbor

prostovoljno socialno delo

gimnazijska navijaska skupina

Eko klub — gimnazijski ekoloski klub

Ta prstjen — gimnazijska gledaliska skupina
program MEPI — mednarodnega priznanja za mlade
filmski kroZek Glejmo dobre filme

literarni projekt Obiski

Solsko glasilo Tret' Stuk

dijaska skupnost

in druge

Potrdilo o opravljenem programu napise mentor oz. instruktor.
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B 3: mednarodni projekti in mednarodno sodelovanje in izmenjave
(nacrtovane za tekoce Solsko leto)

- Himmelev Gymnasium, Roskilde, Danska

- Bundesoberstufenrealgymnasium (BORG) Spittal, Avstrija

- Liceo Scientifico Statale G. Oberdan, Trst, Italija

- Joachim Hahn Gymnasium, Blaubeuren, Nemcija

- Taborske soukrome gymnasium, Tabor, Ce$ka republika

- Truro School, Truro, Velika Britanija (tudi v okviru programa MEPI)

- sodelovanje v mednarodnih projektih ASP Unescove mreze 3ol

Potrdilo o opravljenem programu napise mentor projekta.

C: Izbirni program — dijakova prosta izbira:

Dijak si lahko pridobi iz izbirnega programa C najvec 40 ur letno, in sicer:
- pri zunanjih izvajalcih, ki so za to pooblasceni (jezikovne in druge Sole, drustva)

- vdrugih ustanovah (glasbena Sola, gledaliski in filmski abonmaji, Sportna
drustva, delo v planinski, taborniski, skavtski ... organizaciji)

Mentor ali trener izpolni napotnico, ki jo dijak dobi pri razredniku.

Podrobnejsa navodila o programih ter izvajanju programov obveznih in izbirnih
vsebin dijaki dobijo pri organizatorju in koordinatorju programov OIV, pri svojem
razredniku ter na Solski spletni strani.

Podrobnejse informacije o programih dijaki lahko dobijo v internem katalogu OIV
za Solsko leto 2014/2015 ali na Solski spletni stran: www.gimnazija-skofjaloka.si.

Pripravila Irena Florjancic, prof.,

koordinatorica programov OIV.
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5. Solski koledar 2014/2015

1.9.2014 zacetek pouka

27.9.2014 delovna sobota (namesto 24. 12.)

27.-30.10. 2014 jesenske pocitnice

31.10. 2014 dan reformacije (pouka prosto)

1.11.2014 dan spomina na mrtve (pouka prosto)

15.11. 2014 dan odprtih vrat na Gimnaziji Skofja Loka
24.12.2014 pouka prosto (nad. 27.9.)

25.12.2014 boZi¢ (pouka prosto)

26.12 2014 dan samostojnosti in enotnosti (pouka prosto)

29, 30. in 31. 12.

2014in 2. 1. 2015

bozi¢cne in novoletne pocitnice

15.1. 2015 zakljucek 1. ocenjevalnega obdobja

8.2.2015 slovenski kulturni praznik (nedelja)

13.in 14. 2. 2015 informativni dan za bodoce dijake in Studente

13.-27.2.2015 zimske pocitnice za dijake

6.4.2015 velikonocni ponedeljek; pouka prosto

11. 4. 2015 delovna sobota (nad. 2. 1.)

27.4.2015 dan upora proti okupatorju (pouka prosto)

28.-30. 4. 2015 prvomajske pocitnice

5.5.2015 maturitetni esej (splosna matura 2015)

22.5.2015 zaklju¢na ocenjevalna konferenca za dijake 4. letnika

25.5.2015 zaklju€ek pouka in podelitev spri¢eval za dijake 4. letnika

27.5.2015 predmetni izpit za dijake 4. letnika

25.-29.5.2015 skupna priprava dijakov 4. letnika na sploSno maturo

30.5.-15.6.2015 pisni izpiti sploSne mature

13.-22. 6. 2015 ustni izpiti sploSne mature

22.6.2015 zaklju¢na ocenjevalna konferenca za dijake 1., 2. in 3.
letnika ter zakljucek 2. ocenjevalnega obdobja

24.6.2015 podelitev spri¢eval za dijake 1., 2. in 3. letnika

25.6.2015 dan drZavnosti

29.6.-2.7.2015 popravni in drugi izpiti - spomladanski izpitni rok

13.7.2015 rezultati sploSne mature - spomladanski rok

17.-20. 8. 2015 popravni in drugi izpiti - jesenski izpitni rok

24.-29. 8. 2015 pisni izpiti sploSne mature - jesenski rok

dan sole Ravnatelj Sole doloci dan Sole v skladu s Solskim

koledarjem.
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6. Solska pravila Gimnazije Skofja Loka

Nekatere pravne podlage za izvajanje srednjesolskega programa gimnazija in
klasicna gimnazija, ki govore o pravicah in dolZznostih udelezencev
srednjesolskega izobrazevanja:

Zakon o gimnaziji (Ur. list RS, §t. 1/2007)

Zakon o maturi (Ur. list RS $t. 1/2007)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Ur. list RS, $t. 94/2007)

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Ur. list RS, §t. 118/2006)
Pravilnik o Solskem redu (Ur. list RS, $t. 60/2010)

Pravilnik o ocenjevanju znanja v srednjih Solah (Ur. list RS, $t. 60/2010)

Pravilnik o prilagoditvah Solskih obveznosti dijaku v srednji Soli (Ur. list RS, st.
38/2009)

Pravilnik o Solski dokumentaciji v srednjeSolskem izobraZzevanju (Ur. list RS, st.
198/1999)

Pravilnik o vpisu v srednje Sole (Ur. list RS, $t.12/2006, 17/2006, 12/2008)
Pravilnik o maturi (Ur. list RS, $t. 29/2008)

Ravnatelj Gimnazije Skofja Loka JoZe Bogataj na podlagi 8. ¢lena Pravilnika o
Solskem redu v srednjih $olah (Uradni list RS, §t. 60/2010 z dne 23. 7. 2010) po
predhodno pridobljenem mnenju uditeljskega zbora, skupnosti dijakov in Sveta
stardev doloca Solska pravila Gimnazije Skofja Loka. Napisana so v mogki slovniéni
obliki, veljajo za oba spola. Dijake in dijakinje nagovarjamo z besedo dijaki ali
dijak.

I. POGLAVIE — SPLOSNE DOLOCBE
1. clen

S temi $olskimi pravili Gimnazija Skofja Loka (v nadaljevanju tudi: $ola) v skladu s
3.in 4. odstavkom 8. ¢lena Pravilnika o Solskem redu v srednjih Solah doloca:

- hisni red,

- pravice in dolZnosti dijakov,

- pravila v zvezi z odsotnostjo dijakov,

- zagotavljanje varnosti in zdravja dijakov ter skrb za socialno ogrozene dijake,

- nacin sodelovanja s starsi,
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- nacin odlocanja o oprostitvi sodelovanja dijaka pri pouku iz zdravstvenih
razlogov in nacin vkljucitve dijaka v vzgojno-izobraZevalno delo v ¢asu oprostitve
sodelovanja pri pouku,

- nacin obravnave dijaka, ki mu je za¢asno prepovedana prisotnost pri uri pouka
oziroma pri pouku dolo€enega dne, in nacin vkljucitve dijaka v vzgojno-
izobrazevalno delo v ¢asu zacasne prepovedi,

- merila in postopke za podeljevanje priznanj in nagrad dijakom,

- ugotavljanje krsitev in vodenje postopka o krsitvah ter izrekanje vzgojnih
ukrepov in doloCanje alternativnih ukrepov,

- posebne statuse dijakov,

- pravila o Solski prehrani,

- pravila o u¢beniskem o skladu (Pravilnik o upravljanju u¢beniskih skladov),

- knjiznicni red in

- nacin seznanitve dijakov in starSev s Solskimi pravili.

Il. POGLAVJE - HISNI RED
2. c¢len

Hisni red doloca pravila vedenja dijakov v Solskih prostorih, na Solskih povrSinah
oziroma funkcionalnem zemljis¢u Sole in povsod, kjer se izvaja ucni proces, in sicer
v skladu z dogovori med Solami.

3. clen
Dolocila hisnega reda

1.) V Solo imajo vstop le dijakinje in dijaki (v nadaljevanju: dijaki), delavci Sole in
starsi dijakov oziroma zakoniti zastopniki dijakov pa tudi uradne osebe, e so za to
pooblas¢ene z zakonom ali odlocbo pristojnega sodis¢a oziroma ce je to
neizogibno potrebno, da lahko neposredno primejo storilca kaznivega dejanja ali
da se zavarujejo ljudje in premozZenje.

2.) Izvajanje dejavnosti

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraZevanjem, se lahko izvajajo v soli le
z dovoljenjem ravnatelja.

3.) Potek pouka
Sola ima en vhod in je ob dnevih pouka odprta od 6.00 do 19.00.
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Pouk se zacenja ob 7.15. Razporeditev ur z odmori: 7.15 — 8.00; 8.05 — 8.50; 8.55-
9.40; 9.45 -10.30; 10.35-11.20; 11.25 - 12.10; 12.15 -13.00; 13.05 -13.50; 13.55 -
14.40. V ¢asu med 9.45 in 10.30 imajo malico dijaki 1. in 2. letnika. V ¢asu med
10.35in 11.20 pa imajo malico dijaki 3. in 4. letnika.

Spremembe urnika zaradi odsotnosti profesorjev se objavijo na oglasni deski v 3.
nadstropju, praviloma en dan pred spremembo urnika do 12. ure, in v e-asistentu.

Med pocitnicami ravnatelj odredi drugacen urnik. Ko je Sola zaprta, je vkljucen
alarmni sistem za tehnicno varovanje objekta.

4.) Zbiranje in loCevanje odpadkov

V 3oli je obvezno loceno zbiranje odpadkov v za to dolocene posode. V okolici Sole
se morajo smeti odlagati v koSe za smeti.

5.) Reditelji v oddel¢ni skupnosti

Za red in CistoCo v ucilnici skrbita reditelja.

Reditelja sta dijaka, ki opravljata nalogo reditelja po en teden in ju doloci
razrednik po abecednem redu s seznama dijakov v redovalnici.

Takoj ob zacetku ure morata reditelja preveriti prisotnost in ucitelju prijaviti vsako
odsotnost dijakov. Odsotnost ucitelja pa javita po preteku 10 minut v tajnistvo oz.
zbornico. Ce sta oba reditelja odsotna, njuno nalogo prevzameta dijaka, ki sledita
po abecednem redu.

Druge naloge rediteljev:

-k uénim uram prinasata pripomocke, ki jih naroci ucitelj;

- skrbita, da je tabla Cista in da ima ucitelj dovolj pisal za belo tablo;

- skrbita, da je kateder pospravljen;

- skrbita, da dezurnemu ucitelju ali ucitelju pri u€ni uri javita vsako poskodbo
inventarja;

- skrbita, da je ucilnica v celoti urejena.

Reditelja zadnja zapustita ucilnico. Ob koncu pouka jo pospravita, zapreta okna in
ugasneta luci. Pozabljene stvari oddata v knjiznico.

6.) Dezurni ucitelji

Za vzdrievanje reda in discipline se dolo¢i deZurni ucitelj, ki je neposredno
odgovoren ravnatelju oziroma njegovemu pomocniku. Spisek dezurnih uciteljev
doloci ravnatel;.
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Naloge dezurnih uciteljev

- Deturstvo uciteljev se pricne ob 7.00 in konca ob 14.40.

- Deturstvo opravljajo ucitelji po vnaprej dolocenem razporedu.

-V primeru napovedane odsotnosti si deZzurni ucitelj poiS¢e zamenjavo, v
primeru bolezni deZurstvo prevzame ucitelj, ki je po razporedu za njim.

- Med odmori in tudi takrat, ko nima pouka, med dijaki na hodnikih in v okolici
Solske zgradbe (prostor pred Solo) s svojo prisotnostjo preprecuje krienje
hiSnega reda in zaznava konfliktne dogodke.

- Dijake, ki krsijo hisni red, opozori na neprimerno vedenje in s tem dogodkom
seznani tudi razrednika.

- Veliko nalog deZurnega ucitelja opravlja varnostnik.

7.) Dezurni dijaki v knjiznici

DeZurstvo v knjiZnici je za dijake obvezno. V knjiZnici so dezurni dijaki 2. letnika.

DeZurstvo je organizirano po vrstnem redu oddelkov in po abecednem redu

dijakov. Vsak dan dezura en dijak. Ob pisnem preverjanju oziroma ocenjevanju

znanja ali ob napovedanem ustnem ocenjevanju znanja v oddelku dezurnega
dijaka po potrebi nadomesti drug dijak. Dijak, ki nadomesca, opravlja vse naloge
deZzurnega dijaka in se vpiSe na ustrezno mesto v knjigo dezurstva.

- Dezurni dijak opravlja naloge, ki mu jih odredi knjizni¢arka, v dneh rednega
pouka med 8. in 13. uro.

- Dijaki dolo¢enega oddelka de?urajo po razporedu, ki ga naredi razrednik. Ce
je dijak, ki je na vrsti za deZurstvo, odsoten, ga nadomesti naslednji po
vrstnem redu. Samovoljna zamenjava vrstnega reda ni dovoljena.

- Deturni dijak opozarja dijake na krsitev hiSnega reda in skrbi za red in CistoCo
na hodnikih.

8.) Zbornica

V zbornici se zadrZujejo ucitelji in po potrebi drugi delavci Sole. Dijak v zbornico
vstopi le z dovoljenjem ucitelja.

9.) Informiranje dijakov v Soli poteka:

- redno preko aplikacije e-asistent;

- redno z obvestili na Solski spletni strani: www.gimnazija-skofjaloka.si;

- redno na oglasnih deskah v 3. nadstropju (na Soli je vec¢ oglasnih desk, ki so
namenjene informiranju dijakov in drugih udeleZencev izobrazevanja:
maturantom in obvestilom za maturo, urniku ter obvestilom in drugim
razporedom, informacijam v zvezi s Studijem, objavam programov obveznih
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in izbirnih vsebin ter drugih dogodkov, povezanih s poukom oziroma z
obsolskimi dejavnostmi, ki jih Sola organizira za dijake);

- redno z okroznicami, ki jih med poukom v ucilnice prinesejo dezurni dijaki;

- redno z obvestili, ki jih dijakom posredujejo razredniki;

- ob zacetku Solskega leta s publikacijo Obvestila dijakom;

- ob koncu pouka z Letopisom (zapisom o Zivljenju Gimnazije Skofja Loka v
Solskem letu) in

- zinformacijami, ki jih dijakom posreduje odbor Dijaske skupnosti na Soli.

10.) Red v ucilnicah in na hodnikih

Za red v ucilnicah in njihovo estetsko urejenost so odgovorni ucitelji Sole. Naloga
vseh dijakov pa je, da skrbijo za red po hodnikih, na stopniscu in v drugih Solskih
prostorih.

11.) Garderoba

Garderobo v Sportni dvorani morajo dijaki uporabljati v skladu z navodili, ki jih
ucitelji Sportne vzgoje pojasnijo dijakom ob zacetku Solskega leta. Dijaki morajo
med uro Sportne vzgoje osebne predmete (ura, denar, telefon, dokumenti) hraniti
na mestu, ki ga dolodi ucitelj Sportne vzgoje.

12.) Razredna ura

Dijaki oddel¢ne skupnosti se enkrat tedensko sestanejo z razrednikom. Razredna
ura je del rednega pouka in je dolocena v urniku. Prisotnost pri razredni uri je za
dijake obvezna, odsotnost pa se vpise v e dnevnik.

13.) Tajnistvo Sole

Tajnistvo Sole je za dijake odprto vsak Solski dan med 9. in 13. uro.

14.) Varovanje sSole

Varovanje Sole in nadzor nad vstopom vanjo med 7. in 19. uro opravlja sluzba za
varnost. O pooblastilih varnostnika odloc¢a aktiv ravnateljev vseh Sol. Naloge in
pristojnosti varnostnika so:

- Najpomembnejsa naloga varnostnika je varovati Solo in vse dijake v Solski
stavbi pred vdori nepovabljenih.

- Varnostnik je v sluzbenem ¢asu predvsem pri vhodu v $olo in nadzira vstop in
izstop iz Sole, ob¢asno pa napravi krajsi obhod po Solskih hodnikih in v
neposredni okolici Sole.

18 OBVESTILA DIJAKOM



GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

- Varnostnik tudi skrbi za red na Solskih hodnikih in na Solskem prostoru pred
Solo; v ta namen lahko od dijaka, ki je krsil pravila Solskega reda, zahteva
njegove osebne podatke (ime, priimek, oddelek), podatke vpise v svoj
dnevnik, o dogodku pa obvesti vodstvo Sole.

- Varnostnik usmeri zunanje obiskovalce Sole na iskani naslov, potem ko mu
sporocijo osebne podatke in namen obiska.

IIl. POGLAVJE — PRAVICE IN DOLZNOSTI DIJAKOV
Pravice dijakov
Brise se 4. ¢len. (Pravilnik o Solskem redu v srednjih Solah)
Dolznosti dijakov
5. ¢len

V skladu s Pravilnikom o Solskem redu je dijak dolzan prisostvovati najmanj 85 %
ur pri posameznem predmetu, sicer je dijak lahko pri predmetu neocenjen.

Program obveznih vsebin
6. clen

Dijak ima dolZnost udeleZiti se vseh dejavnosti, ki jih organizira Sola v obveznem
delu izobrazevalnega programa. Kadar organizira Sola te dejavnosti tako, da
izvedba vkljucuje stroske vstopnine, prevoza in podobno, mora dijak placati
nastale stroske. Ce je dijak odsoten in svojo odsotnost opraviéi vsaj 2 dneva pred
napovedanim odhodom ucitelju, ki koordinira dejavnost, se mu stroSek prevoza,
vstopnice ali podobno ne obracuna. Dijak, ki odsotnosti ne napove ali jo napove
prepozno, mora placati vse nastale stroske.

Neudelezbo v $portnih programih obveznih vsebin morajo starsi osebno opraviciti
pri razredniku, razen Ce dijaka ni na seznamu, ki ga Sportni pedagog predhodno
predlozi razredniku.
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Uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim
in telekomunikacijskim omrezjem

7.clen

Uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim
omrezjem je dovoljena v primeru, da se po navodilih ucitelja uporabljajo kot ucni
pripomocek.

Zloraba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim
omrezjem se kaznuje v skladu s Pravilnikom o Solskem redu v srednjih Solah.

V primeru, da ucitelj med poukom ugotovi zlorabo takSne naprave, jo dijaku
odvzame, jo preda razredniku, ta pa sprozi ustrezen postopek ugotavljanja krsitve
in izreka sankcije, ki je v skladu s Pravilnikom o Solskem redu.

IV. POGLAVIJE — ODSOTNOST DIJAKOV
Napovedana odsotnost dijaka
8. clen

Starsi vnaprej napovedo odsotnost dijaka zaradi Sportnih, kulturnih in drugih
zunajSolskih udejstvovanj; hkrati lahko to pravico naenkrat izrabi najvec Cetrtina
dijakov oddelka.

Za napovedano odsotnost od vseh oblik pouka in ocenjevanja znanja je odgovoren
dijak oz. njegovi starsi. Zaradi tovrstne odsotnosti dijaku ne pripada pravica do
dodatnega roka za ocenjevanje, razen tistim s pedagosko pogodbo.

Napovedana odsotnost od pouka praviloma ni dovoljena:

- zadnja dva tedna pred koncem ocenjevalnega obdobja,

- dijakom, ki jim je Ze bil izdan vzgojni ukrep — ukor razrednika.

Izostanki od pouka zaradi istoCasnega popravljanja ocen pri drugem predmetu
niso dovoljeni, zato so popravni roki lahko le v ¢asu, ko dijak nima drugih Solskih
obveznosti.
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Nacin obvescanja o odsotnosti
9. ¢len

Starsi obvestijo Solo oz. razrednika o vzroku za odsotnost dijaka najkasneje v treh
delovnih dneh od prvega dne odsotnosti.

Ce razrednik v treh dneh od prvega dneva odsotnosti ni obve$éen o vzrokih za
odsotnost dijaka, razrednik naslednji dan o odsotnosti dijaka obvesti starse.

Opravicevanje odsotnosti
10. clen

Starsi na prvem roditeljskem sestanku dobijo pri razredniku uradne obrazce, ki jih
za pisno opraviCevanje pripravi Sola. Zdravniskim opravi¢ilom, opravicilom
Sportnega kluba ali kulturne organizacije je potrebno priloziti tudi opravicilo
starSev na uradnem obrazcu.

Kadar je dijak zaradi bolezni odsoten vec kot pet Solskih dni skupaj, lahko
razrednik ob opravidilu starev zahteva tudi potrdilo osebnega zdravnika. Ce
razrednik dvomi o resni¢nosti opravicila, to preveri pri podpisniku opravicila.

Ce razrednik v predpisanem roku treh dni ne prejme opravicila, je odsotnost
neopravicena.

Opravicevanje odsotnosti pri pouku Sportne vzgoje
10. a clen

Za opraviCevanje pri urah Sportne vzgoje veljajo le uradna opravicila, ki jih izda
Sola (enoten obrazec z Zigom).

Vsak dijak dobi pri uri Sportne vzgoje 5 opravicil. Ko jih porabi, dijak lahko na
osnovi dogovora ucitelja Sporte vzgoje in starSev dobi nova opravicila.

Velja tudi osebno opravicilo starSev. V tem primeru mora dijak naslednjo uro
Sportne vzgoje prinesti pisno opravicilo na enotnem obrazcu.

Ce dijak prinese zdravnigko opravicilo, opravicilo staréev na enotnem obrazcu ni
potrebno.

Dijak lahko v enem 3olskem letu brez opravicila starSev trikrat ne sodeluje pri
aktivnostih, mora pa biti prisoten pri uri.
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Upraviceni razlogi za zamujanje ali predc¢asno odhajanje od pouka
11. ¢len

Dijaku, ki se iz svojega prebivalis¢a v Solo vozi z javnimi prevoznimi sredstvi, se
lahko odobri zamujanje ali pred¢asno odhajanje od pouka za najve¢ 15 minut, ¢e
bi sicer zaradi prevoza s ¢akanjem porabil znatno vec Casa.

Odsotnost dijaka opravi€i razrednik na podlagi pisne obrazlozitve, ki jo podajo
starsi oz. skrbniki na uvodnem (septembrskem) roditeljskem sestanku.

Predcasni odhodi od pouka zaradi voznega reda so dovoljeni Sele po 14. uri in so
odvisni od avtobusnih povezav. Odhodi so v dogovoru z razrednikom in so vpisani
v e-dnevnik.

V. POGLAVIJE — ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI IN ZDRAVIJA DIJAKOV TER SKRB ZA
SOCIALNO OGROZENE DIJAKE

12. ¢len

Pri izvajanju zdravstvenega varstva dijakov, predvsem pri izvedbi obveznih
zdravstvenih pregledov in obveznih cepljenj, Gimnazija Skofja Loka sodeluje z
otroskim dispanzerjem Zdravstvenega doma Skofja Loka, usklajuje razpored
pregledov, cepljenj in nudi ustrezen prostor, e se tako dogovori z izvajalci
zdravstvene dejavnosti.

Za koordinacijo dela je imenovana dipl. med. sestra Majda Mesec, tel. 04 502 00
41 - otroski dispanzer ZD Skofja Loka.

V okviru obveznega dela OIV in interesnih dejavnosti osebje ZD Skofja Loka oz.
OZRK Skofja Loka organizira te¢aj prve pomoc¢i, organizira razgovore, delavnice ali
predavanja o tveganem vedenju za zdravje (kajenje, uZivanje alkohola in drugih
drog ali drugacne zasvojenosti) ter o razlicnih oblikah nasilja.

Sola organizira delo tako, da z upostevanjem hidnega reda zagotavlja optimalno
zascito in varnost dijakov. Temu je namenjeno redno deZurstvo uciteljev v avli in
po hodnikih. Varnostna sluzba dezura ob vhodu v Solo, kjer poskrbi za pregled nad
osebami, ki prihajajo v stavbo, in hkrati nudi obiskovalcem potrebne informacije.

Sola skrbi za varnost dijakov z upostevanjem normativov in standardov ter drugih
predpisov, ki urejajo varnost in zdravje pri delu. Od dijakov zahteva ustrezno
opremo pri Sportni vzgoji (uporabo Sportne obutve z nedrsedimi podplati) in
drugih oblikah dejavnosti.
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Sola v sodelovanju s pristojnim Centrom za socialno delo posve¢a posebno
pozornost dijakom, ki Zivijo v hudih socialnih razmerah. Sola tak$nim dijakom po
potrebi in v okviru moZnosti zagotovi prilagojen vzgojno-izobraZevalni proces.

Uporaba dvigala v Solskem poslopju
12. aclen

Dijak, ki je gibalno oviran, oz. dijak, ki je utrpel zafasne poSkodbe in ima zato
teZave z gibanjem, lahko uporablja dvigalo. Klju¢ za dvigalo dobi v tajniStvu Sole za
doloceno obdobje na reverz s predhodno pisno prosnjo in dokazili ter placilom
kavcije. V primeru krsitve pravil uporabe dvigala se dijaku klju¢ odvzame, kavcija
se nevrne.

VI. POGLAVJE — NACIN SODELOVANJA S STARSI
13. ¢len

Razrednik o pomembnih dogodkih, izvedenih in nacrtovanih dejavnostih razreda
ter o uspehu in teZavah posameznega dijaka obvesca starSe preko e-asistenta,
individualno na govorilnih urah in na roditeljskih sestankih.

Po potrebi Sola ali razrednik obveScata starSe tudi izven rednih mesecnih
govorilnih ur, in sicer po telefonu ali na posebnem sestanku. Starsi lahko iz
upravicenih razlogov Solo oziroma razrednika zaprosijo za poseben sestanek.

Razpored govorilnih ur in roditeljski sestankov za $olsko leto 2014/2015

13.aclen

torek, 9. september | ob 16.30: RS za starSe dijakov 1. letnika, skupni in oddel¢ni

2014

ob 18.uri: RS za starse dijakov 2. letnika, skupni in oddel¢ni

Cetrtek, 11. september | ob 16.30: RS za starsSe dijakov 3. letnika, skupni in oddelcni

2014 ob 18.uri: RS za starse dijakov 4. letnika, skupni in oddel¢ni
6. november 2014 ob 17. uri: GU za starSe dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika

4. december 2014 ob 17. uri: GU za starSe dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika

15. januar 2015 ob 17. uri : RS za starse dijakov 1. letnika

ob 17. uri: GU za starSe dijakov 2., 3. in 4. letnika
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5. februar 2015 ob 17. uri: RS za starSe dijakov 4. letnika, skupni (SM in vpis)

5. marec 2015 ob 17. uri: GU za starSe dijakov 1.,2, 3. in 4. letnika

9. april 2015 ob 17.uri: RS za starse dijakov 1., 2.,3. in 4. letnika, oddel¢ni
in zadnji v Solskem letu

7. maj 2014 ob 17.uri: zadnje GU za starSe dijakov 1., 2., 3. in 4. letnika v
tekocem Solskem letu

Starsi dijakov Gimnazije Skofja Loka so vabljeni tudi na dopoldanske govorilne ure
pri razrednikih oz. posameznih profesorjih. Razpored dopoldanskih govorilnih ur
bo objavljen najkasneje 15. septembra 2014 (1. polletje) in 1. februarja 2015 (2.
polletje) na Solski spletni strani.

VII. POGLAVJE - NACIN ODLOCANJA O OPROSTITVI SODELOVANJA DIJAKA PRI
POUKU IZ ZDRAVSTVENIH RAZLOGOV IN NACIN VKUUCITVE DUAKA V
VZGOJNO-IZOBRAZEVALNO DELO MED OPROSTITVIJO SODELOVANJA PRI
POUKU

14. clen

Za oprostitev sodelovanja pri doloCenem predmetu za dijaka zaprosijo starsi s
pisno vlogo, ki ji priloZijo ustrezna dokazila z navodili zdravnika, in jo naslovijo na
razrednika, ta pa obvesti ucitelja tega predmeta.

Odsotnosti pri predmetu Sportna vzgoja

Oprosceni dijaki morajo biti pri urah Sportne vzgoje prisotni v prostorih
telovadnice in ne v garderobi, vendar jim ucitelj glede na vzrok oprostitve
organizira ustrezno aktivnost (korektivna vadba, prilagojena vadba, pomoé¢ -
asistenca pri procesu pouka Sportna vzgoja, izdelovanje plakatov, pomo¢ pri
organizaciji Sportnih dni, ko izvajajo sojenje, dezurstvo v garderobah).

Dijaki, ki zaradi zdravstvenih razlogov niso sposobni priti k uram SV, se dogovorijo
z razrednikom o moznih zaposlitvah v Soli. Odsotnosti pri drugih predmetih

Dijaki morajo biti prisotni ob zacetku ure tudi pri predmetu, pri katerem sicer ne
morejo sodelovati. UpoStevati morajo navodila, ki jim jih doloci uditelj predmeta
(delo izven ucilnice, pomoc v knjiznici ipd.).

Dijakom, ki iz zdravstvenih razlogov za dolocen ¢as ne morejo sodelovati pri
pouku, Sola v okviru moznosti zagotovi izvajanje izobraZevalnega programa na
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domu ali v zdravstvenem zavodu. Starsi Soli predlagajo ustrezen nacin vkljucitve
dijaka v vzgojno-izobrazevalno delo in sodelujejo s Solo pri izvajanju
izobraZevalnega programa na domu ali v zdravstvenem zavodu.

VIil. POGLAVIJE — MERILA IN POSTOPKI ZA PODELJEVANJE PRIZNANJ IN NAGRAD
DIJAKOM

15. clen

Dijaki ali skupine dijakov lahko za uspesno in prizadevno delo v Soli in zunaj nje, ce
predstavljajo Solo, prejmejo: priznanja, pohvale in knjizne ter druge prakticne
nagrade.

Priznanja in pohvale
16. clen

Na predlog ucitelja, razrednika, mentorja, ravnatelja, profesorskega zbora ali
razredne skupnosti prejme dijak za uspesno in prizadevno delo v Soli priznanje ali
pohvalo.

Priznanje in pohvala se dijaku izreceta za: odli¢en uspeh, dosezek na tekmovanju v
znanju, izjemen doseZek na podrocju Sporta, glasbe ali druge dejavnosti v Soli, za
posebno prizadevnost na podrocju prostovoljnega socialnega dela, nudenje
nesebic¢ne pomoci sosolcu pri ucenju ali v stiski.

Knjizna ali druga prakticna nagrada
17. ¢len

Nagrada se podeljuje za dosezek, ki je pomemben za vso $olo in znatno prispeva k
ugledu Sole v Sirsi skupnosti, in sicer:

- najboljSemu dijaku v razredu,

- dijaku, ki je dosegel najboljsi uspeh pri pouku ali na tekmovanju v znanju,

- za vecCletho prizadevnho delo v raznih interesnih  dejavnostih,
-  za doseganje  vidnih rezultatov  na drzavnih  tekmovanjih,
- za doseganje vidnih rezultatov v Sportnih disciplinah, kadar dijaki predstavljajo
solo,

- maturantu, ki je na maturi dosegel izjemen uspeh,

- dijaku udelezencu mednarodne olimpijade znanj.
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Vsa priznanja se dijakom podeljujejo ob podelitvi spriceval ob koncu pouka, na
predlog ucitelja pa lahko tudi med Solskim letom. Knjizne ali druge prakti¢ne
nagrade se podeljujejo na posebni sveganosti v organizaciji Gimnazije Skofja Loka
na dan podelitev spri¢eval v Solski predavalnici. Na to prireditev so dijaki in njihovi
starSi vabljeni pisno. Obenem na tej prireditvi mentorice programa MEPI podelijo
bronasta in srebrna MEPI priznanja.

Dosezke dijakov Sola podeljuje javno, podrobneje jih objavi na oglasnem mestu,
Solski spletni strani, v letopisu Sole in drugih medijih.

Dijake 1., 2., 3. in 4. letnika, ki so dosegli odlicen uspeh ali druge posebne dosezke,
Sola ob koncu Solskega leta povabi na enodnevno strokovno ekskurzijo.

Upraviceni predlagatelji
18. clen

Priznanja in nagrade lahko predlagajo:

- razredniki,

- drugi strokovni delavci Sole,

- mentorji dejavnosti,

- ucitelji oddel¢ne skupnosti,

- skupnost dijakov na soli,

— starsi,

- ravnatelj Sole in

- Sportni klubi, kulturne ustanove, javni zavodi.

IX. POGLAVJE — UGOTAVLIANJE KRSITEV IN VODENJE POSTOPKA O KRSITVAH
TER IZREKANJE VZGOINIH UKREPOV IN DOLOCANJE ALTERNATIVNIH UKREPOV

Lazje krsitve
19. clen

Lazje krsitve so:

- do 9 ur neopravi¢ene odsotnosti od pouka v Solskem letu (opomin),

- neprimeren odnos do pouka ali drugih oblik izobrazevalnega dela (npr.
zamujanje pouka, neizpolnjevanje Solskih obveznosti, pomanjkljiva oprema za
Solsko delo, motenje Solskih aktivnosti kljub opozorilom uditelja, pogosto
neizvajanje ali odklanjanje uditeljevih navodil o zadolzitvah v zvezi s poukom,
poskusi goljufanja pri pouku),
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- neprimeren odnos do dijakov, delavcev Sole in drugih (objestno in nespodobno
vedenje do so3olcev, uciteljev in delavcev 3ole ter nespoStovanje njihove
lastnine),

- neprimeren odnos do Solskega premozenja,

- kajenje v Soli in na Solskih povrsinah,

- nedovoljena uporaba osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in
komunikacijskim omreZzjem med poukom,

- neprimerno izvajanje dolZnosti dezurnega dijaka ali opustitev teh dolZnosti,

- krsitve hiSnega reda,

- neupostevanje Solskih pravil ocenjevanja,

- dejanja, ki Skodujejo ugledu Sole, in

— neupostevanje Solskih pravil ocenjevanja.

Teije krsitve
20. clen

Teije krsitve so:

- ponavljajoce se lazje krsitve, za katere je bil dijaku Ze izreCen opomin ali ukor
razrednika,

- od 10 do 28 ur neopravicenih izostankov od pouka v Solskem letu,

- uzivanje alkohola,

- tatvine v 3oli oz. v ¢asu Solske dejavnosti,

- ponarejanje (ponarejanje rezultatov pisnih izdelkov, ponarejanje opravicil,
obvestil, podpisov starsev, lazno prikazovanje identitete, goljufanje ipd.),

- zaljiv odnos do dijakov ali delavcev Sole,

- namerno poskodovanje premoZenja Sole, premoZenja sosolcev, tuje lastnine,

- neupostevanje dolocil o varstvu pri delu,

- uporaba mobilnih telefonov za zvocna in slikovna snemanja dokumentov,
dogodkov in oseb brez njihovega soglasja oz. brez dovoljenja pristojnega
strokovnega delavca Sole,

- uzivanje opojnih substanc,

- ponavljajoce se ali posebno grobe krsitve hisSnega reda.

Najtezje krsitve
21. ¢len

Najtezje krsitve so:

— ponavljajoce se tezje krsitve, za katere je bil dijaku Ze izrec¢en ukor,

— psihi€no ali fizicno nasilje,

— prisotnost pri pouku pod vplivom alkohola ali drugih drog oz. njihovo uzivanje,
— posedovanje, ponujanje in prodajanje alkohola ali drugih drog,
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— ponarejanje ali unicevanje Solske dokumentacije,

— samovoljna prisvojitev tuje stvari vecje vrednosti,

— prinasanje v Solo ali posedovanje predmetov in sredstev, ki ogroZajo varnost in
zdravje ljudi ali varnost premozenja,

— neupostevanje predpisov o varnosti in zdravju pri delu, kar je in kar bi lahko
povzrocilo teZjo telesno poskodbo ali vecjo materialno Skodo,

—namerno unicevanje Solskega ali drugega premozenja,

- neopravicena odsotnost od pouka vec kot 35 ur v Solskem letu,

— neustrezna uporaba avdio- in videosnemalnih naprav v Solskih prostorih. Izjema
velja le v primeru, da se vsi prisotni — dijaki in ucitelj - s snemanjem strinjajo.

Ukrepi za krsitve
22. ¢len

Za krsitve, dolocene s Pravilnikom o Solskem redu v srednjih Solah in s temi
Solskimi pravili, se dolo€ajo alternativni ukrepi ali izrekajo vzgojni ukrepi.

Alternativni ukrepi so:

— pobotanje oziroma poravnava,

— poprava skodljivih posledic ravnanja,

—opravljanje dobrih del,

— premestitev v drug oddelek istega izobraZevalnega programa.

Vzgojni ukrepi so:

—opomin,

— ukor razrednika,

— ukor oddel¢nega uciteljskega zbora,
— ukor uciteljskega zbora,

- zacCasna prepoved obiskovanja pouka,
— pogojna izkljucitev in

—izkljucitev.

Vzgojni ukrepi za neopraviceno odsotnost od pouka
23. ¢len

Opomin se izrece dijaku, ki ima do 9 ur neopravicenih izostankov, ali zaradi lazje
krsitve pravil Solskega reda.

Ukor razrednika se izrece dijaku, ki ima vec¢ kot 9 ur neopravicenih izostankov, ali
zaradi ponovljene lazje krsitve pravil Solskega reda.
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Ukor oddel¢nega uciteljskega zbora se izrece dijaku, ki ima vecC kot 18
neopravicenih ur, zaradi veckratnih (ponavljajocih se) lazjih krsitev ali zaradi tezje
krsitve pravil Solskega reda.

Ukor uciteljskega zbora se izreCe dijaku, ki neopraviceno izostane vec kot 28 ur,
zaradi ponovljene teZje krsitve ali zaradi najtezje krsitve pravil Solskega reda.

Pogojna izkljucitev ali izkljucitev se dijaku lahko izreCe za najteZje krsitve.

O izreku opomina in ukora razrednika odlo¢i razrednik, o ukoru oddelénega zbora
oddel¢ni uciteljski zbor z velino glasov vseh prisotnih ¢lanov, o ukoru uciteljskega
zbora uciteljski zbor Sole z vecino glasov vseh prisotnih ¢lanov. Postopek vodi
razrednik, ki dijaku izda sklep o vzgojnem ukrepu.

Postopek za izkljuCitev dijaka se za¢ne, Ce ta neopravi¢eno izostane ve¢ kot 35 ur.
O pogojni izkljucitvi in izkljucitvi odloCi uciteljski zbor Sole s tajnim glasovanjem in
dvotretjinsko vecino, dijaku pa se ob izglasovanju izda odlo¢ba o izkljucitvi.
Postopek vodi ravnatelj.

Izrekanje vzgojnih ukrepov za neopravicene izostanke se izvede z vzgojnimi ali
alternativnimi vzgojnimi ukrepi.

Zacasna prepoved prisotnosti pri pouku
24. ¢len

Ne glede na dijakovo pravico do prisotnosti pri pouku iz 1. alineje 2. ¢lena
Pravilnika o Solskem redu in 1. alineje 4. c¢lena teh Solskih pravil se dijaku v
primeru, e ogroZa Zivljenje ali zdravje dijakov ali delavcev Sole, lahko zacasno
prepove prisotnost pri uri pouka oziroma pri pouku dolo¢enega dne.
Dijaku se lahko izrece zacasna prepoved prisotnosti pri pouku, pri posamezni uri
pouka, pri pouku dolocenega dne oziroma pri Solskih dejavnostih, Ce:

- dijak onemogoca reden potek pouka, ko s svojim vedenjem tako moti uditelja in
skupino, da ucitelj ne more vec kakovostno voditi ure. Ob tem mora biti dijak
jasno opozorjen, da mu bo izrecena prepoved prisotnosti;

- dijaku, ki onemogoca reden potek pouka, lahko ucitelj prepove prisotnost pri
ucni uri tako, da od njega zahteva, da zapusti ucni prostor. Ta dijak mora ostati
pred ucilnico in opravljati le tiste aktivnosti, ki mu jih je dolodil ucitelj ali razrednik;

- za onemogocanje poteka pouka se Steje tudi nepripravljenost dijaka na pouk
(npr. ce je dijak brez predpisane opreme, ki je nujna za izvajanje pouka) in
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neopravljanje zadolzitev, ki so pogoj za minimalno sodelovanje pri pouku; ucitelj
lahko izrece prepoved iz teh razlogov le, ¢e je bil dijak na to jasno opozorjen;

- dijak poseduje predmete in sredstva, ki ogrozajo varnost in zdravje ljudi ali
varnost premozenja;

- ne uposteva predpisov o varnosti in zdravju pri delu.

Dijak, ki mu je zadasno prepovedana prisotnost pri pouku, prihaja v Solo in
opravlja delo individualno z uciteljem, ki se mu ga dolo¢i, in svetovalno sluzbo, ¢e
je to smotrno in mozno glede na razlog prepovedi, ali pa se mu dolo¢i, da delo
opravlja doma.

Izre€ena prepoved se zapiSe v razredno dokumentacijo.
O zacasni prepovedi prisotnosti pri uri pouka odlodi ucitelj, ki izvaja uro pouka.

O zacasni prepovedi prisotnosti pri pouku dolo¢enega dne/dolocenih dni odlodi
ravnatelj na predlog ucitelja ali razrednika.

Dijaku, ki mu je bil izdan vzgojni ukrep zaradi najtezje krsitve, se do nadaljnjega
prepove udelezba v vseh programih izbirnih vsebin, ki jih v internega katalogu
razpisuje Sola za tekoce Solsko leto.

Stopnjevanje vzgojnih ukrepov
25. clen
BriSe se 25. ¢len. Stopnjevanje vzgojnih ukrepov doloc¢a Pravilnik o Solskem redu.
Alternativni ukrepi
26. clen

Alternativni ukrep se lahko doloci v primeru, ko se ugotovi, da je glede na naravo
krsitve primernejsi. lzrece se le s privolitvijo dijaka.

26. a ¢len

Pobotanje oziroma poravnava: razgovor med vpletenimi in opravicilo ter dogovor
o ravnanju v bodoce.

Poprava Skodljivih posledic ravnanja: popravilo, popladilo, opravicilo.

Opravljanje dobrih del: pomoc¢ sosolcem pri u¢enju, samostojno ucenje v soli,
¢iscenje Sole in okolice (le v prostorih, ki jih uporabljajo dijaki), pomoc v knjiznici,
pomoc drugim osebam in druge oblike za Solo koristnega dela.
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Zacasna premestitev v drug oddelek istega izobraZevalnega programa: namesto
ukora uciteljskega zbora in pogojne izkljucitve.

Dijak, ki mu je bil izreCen ukrep zaradi neopravicene odsotnosti od pouka, izvrsi
alternativni vzgojni ukrep izven ¢asa rednega pouka.

26. b clen

Za neopravi¢eno odsotnost od pouka se dijaku lahko doloéi alternativni vzgojni
ukrep u¢ne pomoci oziroma ucenja pod nadzorom.

Ne glede na to, ali se dijaku za neopraviceno odsotnost od pouka izrece
alternativni ukrep ali se mu izre€e ukor, se mu ob morebitnem nadaljnjem
neopravi¢enem izostajanju ure sestevajo. V primerih, ko razrednik ugotavlja, da bi
bilo smotrno dijaka preventivno usmeriti v ucenje, se je mozno dogovoriti za
prisotnost pri u¢ni pomoci izven pouka.

26. c ¢len

Solska svetovalna delavka vodi in nadzira izvajanje vseh alternativnih ukrepov na
soli.

Ugotavljanje krsitve, uvedba in vodenje postopka o krsitvi

BriSejo se Cleni od 27. do 42. Postopek je predpisan v Pravilniku o Solskem redu.

X. POGLAVIE - STATUSI DIJAKOV

BriSejo se ¢leni od 43 do 51. Statuse ureja 18. ¢len Zakona o gimnazijah in doloc¢be
Pravilnika o prilagoditvi Solskih obveznosti dijaku v srednjih Solah. V Solskih
pravilih opredeljujemo le interni status ter pogoje in postopke za njihovo
pridobitev, mirovanje in prenehanje.

Interni statusi
52. ¢len

Sola v skladu s sklepom pedagoske konference v teh 3olskih pravilih opredeljuje
tudi interne statuse dijakov ter pogoje in postopke za njihovo pridobitev.

Interni status se na posebno prosnjo dijaka in starSev lahko prizna dijakom, ki se
Sportno, kulturno ali kako drugace udejstvujejo v domacem kraju vsaj trikrat
tedensko po dve uri ali so aktivni ¢lani v okviru izbirnih vsebin na Soli. Za slednje
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velja, da jim status pripada le v obdobju intenzivnejéega dela. Cas trajanja statusa
dolo¢i mentor.

Dijakom se omogoci napovedano ustno ocenjevanje, in sicer vsaj en dan vnapre;j.
Napovedana pisna ocenjevanja morajo opraviti skupaj z drugimi dijaki.

Vsak dijak z internim statusom mora ob koncu 1. polletja ponovno prinesti
potrdilo o aktivnosti (potrdilo kluba, potrdilo mentorja v Soli).

Dijaki 1. letnika lahko zaprosijo za interni status Sele ob polletju tekocega Solskega
leta.

Postopek pridobitve internega statusa
53. clen

Za pridobitev internega statusa lahko dijak zaprosi s pisno vlogo na 3oli.

Vlogo je potrebno vloziti najkasneje do 30. septembra za tekoce Solsko leto, iz
utemeljenih razlogov pa lahko tudi med Solskim letom. Dijaki 1. letnika vlogo
oddajo najkasneje do konca januarja.

Sklep o pridobitvi statusa
54. ¢len

O vlogi za pridobitev internega statusa odloci ravnatelj najkasneje v tridesetih
dneh po prejemu popolne vloge s sklepom, ki ga vroci dijaku najkasneje v osmih
dneh po odloditvi.

V utemeljitvi sklepa o pridobitvi statusa je potrebno dijaka seznaniti tudi z razlogi
za prenehanje statusa po tem pravilniku.

V obdobju zadnjih 14 dni pred ocenjevalnim obdobjem lahko profesor dijaku z
internim statusom doloci rok za preverjanje oz. ocenjevanje, Ce sicer pri njem ne
more pridobiti ocen.

Sklep o pridobitvi statusa velja za tekoce Solsko leto.

Mirovanje internega statusa

55. clen

Clen se brige.

32 OBVESTILA DIJAKOM



GIMNAZIJA SKOFJA LOKA

Prenehanje internega statusa
56. clen

Ce profesor ugotovi, da dijak pri njegovem predmetu pridobljeni status zlorablja,
je neuspesen (nezadostna ocena) ali mu je bil izrecen vzgojni ukrep, mu ga za svoj
predmet lahko odvzame. Odvzem statusa se zabelezi v razredno dokumentacijo.

Interni status tudi preneha, ¢e med Solskim letom pri dijaku prenehajo razlogi za
pridobitev statusa.

XI. POGLAVIJE — PRAVILA SOLSKE PREHRANE
57. clen

Na osnovi dolodil 6. ¢lena Zakona o 3olski prehrani (Ur. list RS, §t 43/2010) je Svet
Gimnazije Skofja Loka na redni seji dne 1. julija 2010 obravnaval in sprejel Pravila
Solske prehrane. Pravila so sestavni del Solskih pravil.

Prvi odstavek 6. ¢lena Zakona o Solski prehrani nalaga Soli, da s Solskimi pravili
opredeli natan¢nejSe postopke, ki zagotavljajo evidentiranje obrokov, nadzor nad
koris¢enjem obrokov, ¢as in nacin odjave posameznega obroka, ravnanje z
nerazporejenimi obroki ter nacine seznanitve dijakov in starSev s temi pravili.

1) Nacin seznanitve dijakov in starSev o Pravilih Solske prehrane

Sola seznanja star$e s pravili $olske prehrane in jih o njih obve$¢a: na govorilnih
urah oz. roditeljskih sestankih, na Solski spletni strani, s pisnimi obvestili in v Solski
publikaciji. Razredniki seznanijo dijake 3ole s pravili Solske prehrane pri razrednih
urah.

2) Prijava na Solsko prehrano ter ¢as in nacin odjave

Starsi lahko prijavijo dijaka na Solsko prehrano praviloma v mesecu juniju za
naslednje Solsko leto oziroma kadar koli med Solskim letom.

Prijava na Solsko prehrano za naslednje Solsko leto se vloZi na obrazcu, ki ga dijaki
dobijo junija, to je ob koncu pouka, oz. je objavljen na Solski spletni strani. Prijavo
hrani Sola do konca Solskega leta, za katero je bila oddana.
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3) Preklic prijave

Prijava se lahko kadar koli preklice. Preklic velja z naslednjim dnem po prejemu
preklica. Izpolnjeno in podpisano pisno izjavo o odjavi starsi oddajo v tajniStvu
Sole. Obrazec za preklic dobijo starsi na spletni strani Sole.

4) Odjava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom
(starsi oz. dijak)

Starsi lahko v prijavi na Solsko prehrano podajo izjavo, da obveznost odjave
posameznega obroka prenasajo na dijaka. Posamezni obrok za odsotnega dijaka
so starsi oz. dijak dolZni sam(i) pravocasno odjaviti. Posamezni obrok je
pravocasno odjavljen, ce se ga odjavi vsaj en delovni dan prej, in sicer do 8. ure
zjutraj. Ce starsi oz. dijak posameznega obroka ne odjavijo pravocasno, placajo
polno ceno obroka, vkljuéno s subvencijo. Ne glede na omenjeno dolocilo ima
dijak, ki se zaradi bolezni oz. izrednih okolis¢in ne more pravocasno odjaviti oz. ne
more prevzeti obroka, kljub temu pravico do subvencije za malico za prvi dan
odsotnosti, Ce le-to odjavi do 8. ure zjutraj (13. ¢len Zakona).

5) Odjava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom (Sola)

Posamezni obrok za dijaka, ki je odsoten od pouka zaradi sodelovanja pri Sportnih,
kulturnih in drugih dejavnostih ter srecanjih, na katerih sodeluje v imenu Sole,
odjavi 30la, in sicer najkasneje do 8. ure zjutraj za naslednji dan. Sola prav tako
odjavi dijaka od obroka, ¢e je ta odsoten vec zaporednih dni zaradi strokovnih
ekskurzij, ki jih organizira Sola v okviru Letnega delovnega nacrta.

6) Nacin evidentiranja prevzetih obrokov

Posamezni prevzeti obrok se evidentira s pomocjo elektronske naprave na
delilnem pultu, ki jo dijak dobi na reverz od ponudnika prehrane na zacetku
Solskega leta. Evidenca prevzetih, neprevzetih in (ne)pravocCasno odjavljenih
obrokov se vodi v programu e-asistent in se natisne enkrat mesecno pri obracunu
storitev. Organizatorka prehrane na Soli sproti nadzira in preverja pravilnost
evidenc. Arhiv evidenc prehrane se shrani pri mese¢nem obracunu storitev.

Razdelilni ¢as in prostor

Prostor za malico je jedilnica Solskega centra Skofja Loka. Dijaki 1. in 2. letnika
malicajo 4. Solsko uro (9.45 — 10.30), dijaki 3. in 4. letnika pa 5. Solsko uro (10.35 —
11.20). Dijak prevzame obrok z registracijo na razdelilni liniji, in sicer s pomocjo
kljucka, ki ga prejme (ob placilu akontacije) na zacetku Solskega leta.
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7) Neprevzeti obroki

Obroke S3olske prehrane, ki niso bili pravofasno odjavljeni ali jih dijaki v
predvidenem casu niso prevzeli, Sola brezpla¢no odstopi dijakom (abonentom) v
jedilnici Solskega centra med 14.00 in 14.20.

8) Subvencioniranje Solske prehrane

Subvencija za malico pripada samo tistemu dijaku, ki mu jo odobri Center za
socialno delo v skladu z veljavno zakonodajo.

9) Upravic¢enci do subvencionirane Solske prehrane

Pravico do subvencije za Solsko prehrano imajo dijaki za:

- vsak dan prisotnosti pri pouku in drugih dejavnostih obveznega programa, na
strokovnih ekskurzijah, Sportnih in kulturnih dnevih ter pri obveznem delu izbirnih
vsebin, ki jih izvaja Sola v skladu s Solskim koledarjem in Letnim delovnim
nacrtom;

- prvi dan odsotnosti, ¢e se zaradi bolezni oziroma izrednih okoli¢in ne morejo
pravocasno odjaviti oziroma prevzeti obroka.

10) Placilo

Starsi so dolzni placati Soli prispevek za malico v visini razlike med pripadajoco
subvencijo in ceno malice. Solsko prehrano starsi pladujejo s plagilnim nalogom, ki
ga Sola izroCi dijaku do 10. v mesecu za pretekli mesec, in sicer na TRR Sole v roku,
navedenim na placilnem nalogu preko SDD (trajnika) oz. preko e poloZnic. Ce
prispevek kljub opominu ni pravodasno placan, Sola v zakonitem roku vloZi
zahtevek za izvrsbo.

11) Skupina za prehrano

Ravnatelj je v skladu s 3. odstavkom 6. ¢lena Zakona za prehrano imenoval
skupino, ki jo sestavljajo: vodja Solske prehrane, ki vodi skupino za prehrano
(strokovni delavec Sole), Solska svetovalna delavka, predstavnik starSev na predlog
Sveta starsev in predstavnik dijakov na predlog Dijaske Solske skupnosti. Skupina
za prehrano je imenovana za mandat dveh let. Naloge skupine za prehrano so
dolo¢ene z Zakonom. Vodja skupine za prehrano v teko¢em Solskem letu je prof.
Marija Gogala.
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Pravila $olske prehrane veljajo tako za dijake Gimnazije Skofa Loka kot dijake
Solskega centra Skofja Loka in so usklajena. Pravila $olske prehrane je pripravil
ravnatelj ob sodelovanju organizatorja $olske prerane ter vodstva Solskega centra
Skofja Loka.

XIl. POGLAVJE — UCBENISKI SKLAD
58. clen
Sola dijakom ponuja ugbenike iz u¢beniskega sklada. Glej poglavje 8.

Sola ucbeniski sklad upravlja v skladu s Pravilnikom o upravljanju uébeniskih
skladov (Uradni list RS, $t. 43/2002 z dne 17. 05. 2002, $t. 65/2007 z dne 20. 07.
2007, $t. 37/2010 z dne 07. 05. 2010).

X1Il. POGLAVJE — KNJIZNIENI RED
Splosne dolocbe
59. ¢len

V Solskih pravilih objavljamo tudi Knjizni¢ni red, ki ga je potrdil Svet $ole na svoji
seji dne 1. julija 2011, in velja za 3olsko knjiznico na Gimnaziji Skofja Loka.

sev o

fev o

V skladu z veljavno zakonodajo (Zakon o knjiZznicarstvu, Pravilnik o pogojih za
izvajanje knjiznicne dejavnosti kot javne sluzbe, Eticni kodeks slovenskih
knjiznicarjev) Solska knjiznica izvaja naslednje dejavnosti in storitve in tako
podpira izobrazevalni proces:

- zbira, obdeluje, hrani in posreduje gradivo;

publikacij;

- izdeluje knjizni¢ni katalog;

- izvaja usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice;

- pomaga pri iskanju gradiva in informacij;

- s tehni¢no opremo omogoca dostop do svetovnega spleta;

- sodeluje v medbibliotecni izposoji;

- prireja in organizira kulturne prireditve in razstave;

— uporabnike informira o knjiznih novostih.
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2. Knjizni¢na zbirka

Knjiznica zagotavlja ustrezen izbor (leposlovje, strokovno, tujejezi¢no, referen¢no
gradivo, publikacije 3ole, serijske publikacije, neknjizno gradivo) in organiziranost
gradiva (UDK).

3. Katalog

Katalog 3olske knjiznice je dostopen na spletni strani $ole v rubriki KNJIZNICA -
PODATKI O GRADIVU (§K WINKNJ).

Spletna stran Sole ponuja tudi povezavo do vzajemnega kataloga COBISS/OPAC.

4. Clanstvo

Clani knjiZznice so strokovni in drugi delavci $ole in vpisani dijaki. Iziemoma so
lahko clani knjiznice tudi zunanji uporabniki (nekdanji dijaki, ki izboljSujejo
rezultate mature, obcani, ki pri nas opravljajo maturo, zunanji strokovni sodelavci
idr.). Clanstvo je brezplaéno.

5. Odprtost knjiznice
Knjiznica je za obiske in izposojo odprta vsak dan Solskega pouka med 8. in 13.
uro. Vse spremembe so pravocasno objavljene.

6. Clanska izkaznica
Dijaki ob vpisu prejmejo clansko izkaznico. Gradivo si lahko izposojajo in ga
vracajo samo z izkaznico.

7. 1zposoja

Gradivo se izposoja v Citalnici, za uporabo v udilnicah in na dom.

Vsak dijak si lahko ob enem obisku izposodi samo eno knjigo domacega branja (en
naslov, en izvod). Rok za izposojo je 14 dni.

Naslednje knjige domacega branja si ne more izposoditi, dokler ne vrne Ze
izposojene.

Za drugo knjizno gradivo (leposlovje, ki ni domace branje, strokovne knjige) je rok
za izposojo en mesec.

Serijske publikacije izposojamo za najvec 3 dni, mediotec¢no gradivo pa za 7 dni.
Izposoja referencnega gradiva (slovarji, leksikoni, enciklopedije ...) je moZna samo
v Citalnici ali v ucilnicah pri pouku. lzjemoma je moZna izposoja na dom (Cez
vikend) z jamstvom, da je gradivo ponovno na voljo v ¢asu, ko se na soli izvaja
pouk oz. druga izobraZevalna dejavnost.

Zamudnin ne zara¢unavamo.

Izposojni roki za delavce Sole so prilagojeni potrebam njihovega strokovnega dela.
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8. Vracanje gradiva

Ob koncu 3Solskega leta morajo dijaki pred prejemom spri¢evala vrniti vso
izposojeno literaturo in ucbenike.

Dijaki, ki iz upravicenih razlogov (popravni izpiti, jesenski rok mature) gradivo
potrebujejo dlje, se o podaljSanju izposoje dogovorijo s knjiznicarko.

Dijaki cetrtega letnika gradivo vrnejo do izteka mature (najkasneje ob objavi
rezultatov mature).

Dijakom, ki imajo v knjiznici neupravi¢ene dolgove, je nadaljnja izposoja
onemogocena (dokler ne poravnajo svojih obveznosti).

9. Ravnanje z gradivom
Od uporabnikov knjiznice pricakujemo skrbno ravnanje s knjigami, da jih vracajo
Ciste, neposkodovane in nepopisane oz. kakrsne so prejeli ob izposoji.

10. Nadomestila za poskodovano ali izgubljeno gradivo
Uporabnik izgubljeno ali poskodovano gradivo nadomesti z enakim. Ce to ni ved
mogoce, se s knjizni¢arko dogovori za enakovredno nadomestno gradivo.

11. Placilo medbibliotecne izposoje

Stroske medbibliotecne izposoje za delavce Sole poravna Sola, dijaki pa stroske na
podlagi racuna placajo sami. Gradivo, pridobljeno z medbibliote¢no izposojo, se
ne izposoja na dom.

12. Oprema za uporabnike
V knjiZznici imajo uporabniki na voljo Sest racunalnikov z dostopom do interneta in
pripadajoco opremo (dva ¢rno-bela laserska tiskalnika, ¢italnik).

13. Uporaba racunalnikov

Obiskovalci lahko uporabljajo Solske racunalnike in njihovo opremo v knjiznici v
Casu, ko je knjiznica odprta za obiske (vsak dan pouka med 8. in 13. uro), izven
navedenega Casa pa samo po dogovoru s knjizni¢arko ali po narocilu strokovnega
delavca.

Vsak dijak in delavec $ole za uporabo racunalnikov v 5K in dostop do interneta
prejme uporabnisko ime in geslo.

Uporaba racunalnikov in tiskalnikov v Soli je dovoljena samo v izobrazevalne
namene.

Uporabniki ra¢unalnikov ne smejo odpirati za Solsko okolje neprimernih vsebin.
Uporabnikom interneta v Solski knjiznici ne jam¢imo zasebnosti, prav tako je
skrbniku sistema omogocen nadzor nad delom vsakega uporabnika.
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Tiskanje je dopustno v razumnih koli¢inah, in sicer v 1 izvodu. Tiskanje v vec
izvodih je dovoljeno po predhodnem dogovoru s knjizniarko ali strokovnim
delavcem.

Obiskovalci lahko v knjiznici uporabljajo samo 3olske rac¢unalnike, nad katerimi
ima Sola skrbnistvo in nadzor, zasebnih racunalnikov/prenosnikov pa ne, razen z
izrecnim dovoljenjem ali po narocilu strokovnega delavca Sole.

14. Neupostevanje pravil pri uporabi racunalnikov v Solski knjiznici

Skrbnik ra¢unalniSke opreme ali knjizni¢arka lahko dijakom zaradi neprimerne
uporabe racunalniske opreme zacasno ali trajno prepovesta njeno uporabo v
Solski knjiznici.

Za neprimerno uporabo se Steje zlasti: odpiranje neprimernih vsebin (nasilje,
spolnost, druzbena nestrpnost, gledanje nedostojnih video vsebin), poseganje v
sistem (spreminjanje sistemskih nastavitev, programov, poseganje v programsko
in sistemsko opremo ipd.), povzrocanje skode na aparatih, uporaba racunalniske
opreme na nacin, ki moti ostale obiskovalce knjiznice (pretirana glasnost).
Prepoved se izreCe z vrocitvijo pisnega Obvestila o zacasni prepovedi uporabe
racunalnikov v SK z navedbo dneva, vrste kritve in trajanja prepovedi. Obvestilo
se izroCi krsitelju, razredniku, svetovalni sluzbi in ravnatelju. Ob prvem izreku traja
prepoved tri tedne, ob drugem dva meseca, ob tretjem pa do konca Solskega leta.
Dijak je lahko tudi napoten na pogovor k Solski svetovalni delavki ali k ravnatelju.

15. Uporaba vsebin

Uporabnikom knjiznice je dovoljeno vsebine, pridobljene ali producirane s Solsko
informacijsko-komunikacijsko tehnologijo ali kako drugace producirane v Solskem
okolju, uporabljati samo v skladu z veljavnim

- zakonom o avtorskih pravicah

(ZASP: http://zakonodaja.gov.si/rpsi/r03/predpis_ZAK0O403.html)

- in po nacelih postene uporabe

(Wikipedija: http://sl.wikipedia.org/wiki/Po%C5%Altena_uporaba).

Prav tako smejo biti tako javno dostopne kot zasebne vsebine uporabljane le na
nacin, ki je v skladu s ¢lovekovim dostojanstvom, temeljnimi ¢lovekovimi pravicami
ter z naceli strpnosti in soZitja.

Uporabniki v Solskem okolju nimajo pravice, da katere koli vsebine na katerem
koli mediju posmehljivo ali Zaljivo komentirajo, da izraZzajo nestrpnost zaradi
posameznikove kulturne, narodne, verske, sorodstvene idr. pripadnosti,
osebnostnih znadilnosti, socialnega statusa ipd. ali da z njimi kako drugace
posegajo v osebnostno integriteto, Se zlasti pa jih Solska pravila obvezujejo k
spostljivemu odnosu do vseh uéencev, vseh delavcev Sole in obiskovalcev Sole.
Zlorabo vsebin v navedenem smislu Sola razume kot krsitev Solskih pravil in
knjizni¢nega reda. Zaradi tega lahko Sola uporabniku knjiznice zacasno ali trajno
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odrece uporabo knjizni¢nih storitev ali/in se mu izrece vzgojni ukrep po dolodilih
aktualnih Solskih pravil.

16. Vedenje v knjiznici

- Uporabniki v knjiznico vstopajo, se v njej zadrzujejo in jo zapuscéajo brez hrupa.
-V knjiznici tudi ne malicajo, ne uporabljajo mobilnih telefonov, ne kartajo in ne
predvajajo zvoka.

- Vsak uporabnik je dolZzan za sabo pospraviti in urediti delovni prostor.

- Neevidentirano odnaSanje gradiva iz knjiznice je krSitev hiSnega reda in se
razume kot kraja.

- Tretjim osebam (kdor nima statusa uporabnika Solske knjiznice) vstop v knjiznico
in uporaba knjizni¢nih storitev nista dovoljena.

Knjiznica je prostor za tiho delo oz. je Studijski prostor, v katerem si prizadevamo
za tisSino in mir. Obiskovalcem, ki s svojim hrupnim in nekulturnim obnasanjem
motijo druge obiskovalce knjiZznice, lahko Sola na predlog knjiznicarke ali drugih
delavcev Sole zacasno ali trajno prepove obisk knjiznice.

XIV. POGLAVIJE — NACIN SEZNANITVE DIJAKOV IN STARSEV S SOLSKIMI PRAVILI
60. clen

Solska pravila se objavijo v publikaciji »Obvestila dijakom«. Sola dijake in starse s
Solskimi pravili seznani tudi na S3olski spletni strani http://www.gimnazija-
skofjaloka.si).

XV. KONENE DOLOCBE
61. clen

Solska pravila v skladu s 1. odstavkom 8. ¢lena Pravilnika o 3olskem redu v
srednjih Solah zac¢nejo veljati 30. dan po javni objavi oz. z dnem objave na Solski
spletni strani.

Z dnem zacetka veljave teh pravil prenehajo veljati Solska pravila Gimnazije Skofja
Loka z dne 1. 9. 2009.

Skofja Loka, dne 1. 9. 2011 Ravnatelj: JoZe Bogataj, prof.

Solska pravila je uiteljski zbor po ponovnem pregledu potrdil na redni 13.
pedagoski konferenci dne 18. avgusta 2014.
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7. Preverjanje in ocenjevanje znanja v srednji Soli.

Solska pravila ocenjevanja znanja

Ravnatelj Gimnazije Skofja Loka JoZe Bogataj v skladu z 41. ¢lenom ZGim in na
podlagi 2. odstavka 11. ¢lena Pravilnika o ocenjevanju znanja v srednjih Solah
(Uradni list RS, $t. 60/2010 z dne 23. 07. 2010) po predhodno pridobljenem
obravnavanju na uciteljskem zboru doloc¢a Solska pravila ocenjevanja znanja na
Gimnaziji Skofja Loka.

I. POGLAVIE — SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S temi $olskimi pravili Gimnazija Skofja Loka (v nadaljevanju tudi: $ola) v skladu 1.
odstavkom 11. ¢lena Pravilnika o ocenjevanju znanja v srednjih Solah doloca:

- nacine in roke izpolnjevanja obveznosti, doloene z u¢nim naértom oziroma
katalogom znanja,

- pogoje za obvezno ponavljanje pisnih izdelkov,

- roke za vracanje izdelkov,

- izpitni red,

- krsitve pravil pri ocenjevanju znanja in ukrepe,

- postopek odpravljanja napak pri ocenjevanju znanja.

Il. POGLAVJE — NACINI IN ROKI ZA 1ZPOLNJEVANJE OBVEZNOSTI,
DOLOCENIH Z UENIM NACRTOM OZIROMA KATALOGOM ZNANJA

2.¢len

Nacine izpolnjevanja ucnih obveznosti uskladi posamezni strokovni aktiv, pri
¢emer ima vsak ucitelj pravico do prilagoditve glede na specificne okoliscine
oddelka. Z nacini izpolnjevanja uénih obveznosti ucitelj predmeta seznani dijake v
prvih 14 dneh po zacetku ocenjevalnega obdobja.

Nacrt pisnega ocenjevanja znanja dolo¢i posamezni strokovni aktiv, konkretno
dolocitev rokov pisnega ocenjevanja uskladi ucitelj predmeta z drugimi ucitelji, ki
poucujejo v oddelku.
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Roke pisnega ocenjevanja znanja, ki morajo biti doloceni v prvih 14 dneh po
zacetku vsakega ocenjevalnega obdobja, ucitelji vpisejo v preglednico o razporedu
pisnega preverjanja znanja. Preglednice posameznih oddelénih skupnosti se
hranijo do zakljutka ocenjevalnega obdobja oz. do konca Solskega leta.

Dijak sme pisati najvec tri pisna ocenjevanja znanja v enem tednu in najvec eno na
dan.

Pisno ocenjevanje znanja Stirinajst dni pred ocenjevalno konferenco ni dovoljeno.

Ce dijak pisno ocenjevanje znanja piée na lastno Zeljo, ni potrebno upostevati
omejitev iz prejsnjih dveh odstavkov, dijakovo soglasje pa se zapiSe na pisni
izdelek.

O vseh naknadnih spremembah nadrta pisnega ocenjevanja znanja mora ucitelj
obvestiti ravnatelja zaradi nadzora nad izvajanjem preglednice o razporedu
pisnega preverjanja znanja.

Ustno ocenjevanje znanja
3. clen

Nacin izvedbe ustnega ocenjevanja znanja v posameznem oddelku doloci ucitelj
posameznega predmeta.

Ustno ocenjevanje znanja pri predmetu se izvede najmanj enkrat v Solskem letu,
razen Ce je z u¢nim nacrtom oziroma katalogom znanj doloceno drugace oziroma
iz utemeljenih razlogov ravnatelj doloci drugace. Pri ocenjevanju znanja ustnih
odgovorov ucitelj oceni dijakovo znanje takoj po konc¢anem izprasevanju.

Ustno ocenjevanje znanja je nenapovedano, razen ce ucitelj ne doloci drugace.

111 POGLAVIJE — OBVEZNO PONAVLJANJE PISNIH IZDELKOV
4. ¢len

Ce je vet kot 1/3 pisnih izdelkov ocenjenih negativno, se pisanje enkrat ponovi,
vpiSeta pa se obe oceni.

Pri ponavljanju pisnih izdelkov v skladu s prejsnjim odstavkom ucitelj ni dolZzan
upostevati omejitev iz 4. in 5. odstavka 2. ¢lena teh Solskih pravil.
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IV POGLAVJE — ROKI ZA VRACANJE IZDELKOV
5. clen

Pri ocenjevanju znanja pisnih in drugih izdelkov ucitelj dijaka oceni najpozneje v
sedmih delovnih dneh po tem, ko jih dijak odda. Ravnatelj lahko iz utemeljenih
razlogov za posamezno ocenjevanje doloci drug rok.

Po ocenitvi pisnih izdelkov ucitelj omogoci dijaku vpogled v pisni izdelek.

Ucitelj izroCi ocenjene izdelke dijakom po petih delovnih dneh po vpisu ocene v
redovalnico, in sicer pri pouku. Dijaki, ki so na dan vrnitve izdelkov odsotni, se
osebno dogovorijo z uciteljem, kdaj in kje bodo prevzeli ocenjene izdelke.

V ocenjenih pisnih izdelkih ucitelj ustrezno oznaci napake, da dijak lahko prepozna
pomanjkljivosti v svojem znanju. Dijak ima pravico do utemeljitve ocene.

Dijak, njegovi starsi oziroma drug zakoniti zastopnik lahko v ¢asu do izrocitve
pisnih izdelkov pisno zahteva vpogled v pisni izdelek oziroma fotokopijo izdelka.

V POGLAVIE - IZPITNI RED
6. clen
1.) Omejitve

Dijak se na posamezni izpit mora pisno prijaviti vsaj 3 dni pred pricetkom izpitnega
roka.

V spomladanskem izpitnem roku lahko dijak opravlja najvec dva izpita.

Na isti dan lahko dijak opravlja najvec izpit ali dele izpita iz enega predmeta.

Dijak mora opraviti dopolnilni izpit pred popravnim izpitom.

Dijak opravi izpit, ko opravi vse dele izpita.

2.) Potek izpitov

Ustni izpiti in zagovori se opravljajo pred Solsko izpitno komisijo.

Pri ustnem delu izpita in zagovoru izpraduje izprasevalec. Solska izpitna komisija
oceni dijaka na obrazlozen predlog izprasevalca. Ce se izpit opravlja po delih,
predsednik Solske izpitne komisije dijaka obvesti o koncni oceni takoj po
koncanem zadnjem delu izpita.

Pri ustnem izpitu se pripravi vsaj pet izpitnih listkov vec, kot je v skupini dijakov, ki
opravljajo izpit. Vsak dijak izbere izpitni listek in ima pravico do ene menjave.
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Izpitni listki z vprasanji, na katera je dijak odgovarijal, se vrnejo v komplet izpitnih
vprasanj.
3.) Trajanje izpitov

Pisni izpit oziroma pisni del izpita traja najmanj 45 in najve¢ 90 minut.
Ustni del izpita traja najvec 20 minut. Dijak ima po dodelitvi vprasanja pravico do
15-minutne priprave na ustni izpit oziroma ustni del izpita.

4.) Priprava izpitnega gradiva

Izpitno in drugo gradivo, ki je podlaga za ocenjevanje znanja (v nadaljevanju:
izpitno gradivo), pripravi strokovni aktiv.

Vodja strokovnega aktiva izroci izpitno gradivo ravnatelju najpozneje dan pred
izpitom.

5.) Hramba izpitnega gradiva

Po izroditvi izpitnega gradiva ravnatelju se v skladu s 4. odstavkom 6. ¢lena teh
Solskih pravil izpitno gradivo do zacetka izpita hrani v zaklenjeni omari v prostoru,
ki ga doloci ravnatelj.

VI. POGLAVJE — KRSITVE PRI OCENJEVANJU ZNAJA IN UKREPI
7. ¢len

Ce utitelj pri ocenjevanju znanja ugotovi, da je dijak uporabljal nedovoljene
pripomocke, prepisoval ali kako drugace ponarejal rezultate pisnih izdelkov, mu
ucitelj vzame pisni izdelek in ga oceni z nezadostno oceno. Ucitelj na pisnem
izdelku ob nezadostni oceni navede obliko krsitve.

VIIl. POGLAVIE - POSTOPEK ODPRAVLJANJA NAPAK PRI OCENJEVANJU ZNANJA
Ocitne napake
8. clen

Ucitelj lahko sam, na predlog razrednika, ravnatelja ali dijaka odpravi ocitne
napake, povezane z ocenjevanjem, ter to evidentira v ustreznem uradnem
zaznamku in o tem obvesti dijaka, na katerega se postopek odpravljanja napake
pri ocenjevanju nanasa.
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Ce utitelj napake ne odpravi sam, o tem dokonéno odloéi ravnatelj.

Kadar je pri zakljuevanju ocene prislo do ocitne napake, lahko ravnatelj napako
samostojno odpravi.

Ugovor zoper oceno
9. clen

Dijak lahko v treh dneh od seznanitve z oceno oziroma ugotovitvijo v spricevalu ali
v obvestilu o uspehu vloZi zoper njo pisni ugovor.

Ravnatelj mora v treh dneh od prejema ugovora ugotoviti njegovo utemeljenost.
Ce ugovor ni utemeljen, ravnatelj ugovor s sklepom zavrne.

Ce je ugovor utemeljen, mora ravnatelj najpozneje v treh dneh od dneva
ugotovitve utemeljenosti ugovora imenovati triclansko komisijo. Vsaj en ¢lan
komisije ne sme biti strokovni delavec nase sole.

Sklep ravnatelja iz drugega odstavka tega ¢lena je dokoncen.

Odlocanje komisije
10. clen

Komisija iz prejSnjega €lena s sklepom odloci o ugovoru v treh dneh od njenega
imenovanja.

Ce komisija ugotovi, da je ugovor neutemeljen, ga zavrne in potrdi prvotno oceno
oziroma ugotovitev. Sklep komisije se dijaku izroCi v treh dneh po sprejeti
odlocitvi.

Ce komisija ugotovi, da je ugovor utemeljen, lahko dolo¢i novo oceno oziroma
spremeni ugotovitev na podlagi dokumentacije ali s ponovnim ocenjevanjem
znanja dijaka.

Ce je dijaka treba ponovno oceniti, mora sklep vsebovati tudi datum, &as, kraj in
nacin ter obseg ponovnega ocenjevanja znanja, s ¢imer mora biti dijak seznanjen
najpozneje tri dni pred izvedbo ponovnega ocenjevanja znanja.

Odlocitev komisije je dokoncna.
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Prilagoditve
11. clen

Izvajanje dolocb tega pravilnika se za dijake s posebnimi potrebami prilagodi, e je
tako doloceno v odlocbi o usmeritvi, to pa lahko velja tudi za dijake s pedagosko
pogodbo ali statusom.

Uveljavitev Solskih pravi ocenjevanja
12. ¢len

Pravila ocenjevanja znanja Gimnazije Skofja Loka zaénejo veljati z dnem objave na
Solski spletni strani oz. z dnem izida Solske publikacije »Obvestila dijakom« 1. 9.
2010.

Z dnem zaletka veljave teh pravil prenehajo veljati Solska pravila ocenjevanja z
dne 1. 9. 2009.

1.9.2010 JoZe Bogataj, ravnatelj

Solska pravila ocenjevanja znanja je ugiteljski zbor po ponovnem pregledu potrdil
na redni 13. pedagoski konferenci dne 18. avgusta 2014.
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8. Ucbeniski sklad

Na spletni strani Sole so objavljeni seznami vseh ucbenikov in delovnih zvezkov, ki
se na Soli uporabljajo v tekoCem Solskem letu, in naroCilnica s seznamom
ucbenikov, ki si jih je mogoce izposoditi v Solskem ucbeniskem skladu. Izposoja in
uporaba gradiva se izvajata v skladu s Pravilnikom o ucbeniskih skladih.

Dijaki prvih letnikov si lahko izposodijo u€beniSki komplet. Ob prijavi prejmejo
obvestilo uc¢beniskega sklada in seznam ucbenikov za izposojo. Ob vpisu dobijo
seznam predpisanih ucbenikov in delovnih zvezkov in oddajo narocilnico.
Ucbenike prevzamejo zadnji teden v avgustu, in sicer po objavljenem razporedu in
v Casu tecaja angleskega jezika.

Dijaki visjih letnikov lahko v mesecu juniju v Solski knjiznici vzamejo sezname vseh
ucbenikov in delovnih zvezkov, ki jih ucitelji predpisujejo za naslednje Solsko leto.
V knjiznici dobijo tudi narocilnico za izposojo s seznamom ucbenikov za izposojo.
Dijaki do konca pouka oz. najkasneje do konca junija oddajo izpolnjene narocilnice
z oznacenimi ucbeniki, ki si jih Zelijo izposoditi (poljubno Stevilo).

Narocene ucbenike prevzamejo predvidoma zadnji teden v avgustu; natancen
razpored je objavljen po 20. avgustu na oglasnih mestih Sole in na Solski spletni
strani.

Ostali pogoji izposoje:

- viSina izposojnine znasa najvec 1/3 nabavne cene;

- pladilo s poloZnico v roku, ki ga dolodi Sola;

- izposoja za eno Solsko leto;

- ustrezna odskodnina za izgubljene in poskodovane ucbenike.

Vsem dijakom, ki oddajo narocilnice v predpisanem roku, zagotaviljamo prejem
vseh narocenih uébenikov. Narocilo je nepreklicno. Ce izposojnina ni pravocasno
placana, sola lahko vloZi zahtevek za izvrsbo.

Skrbnica ucbeniskega sklada je Majda Kokalj Augustiner.
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9. Solski sklad

Solski sklad na Gimnaziji Skofja Loka posluje v skladu veljavnimi predpisi in
dogovori.

Osnovni namen Solskega sklada je z zbranimi sredstvi vsem udeleZzencem v Soli
omogociti boljSe pogoje za delo.

Sredstva za Solski sklad prispevajo starsi dijakov, nadzor nad njihovo porabo pa
spremljata Svet starSev in Svet Sole.

Starsi in dijaki v Solski sklad prispevajo skladno s sklepom Sveta starSev in Sveta
Sole po 46 evrov (2 x 23 EUR). Svet Sole je za Solsko leto 2014/2015 potrdil
predlog Sveta starsev, da se placilni nalog za prvi obrok (23 EUR) izda do 15.
novembra 2014, po pregledu poslovanja pa se do 1. marca 2015 izda tudi placilni
nalog za drugi obrok.

Sredstva Solskega sklada se uporabijo:

- za papir za pisna preverjanja pri vseh predmetih,

- zafotokopije za vsa uc¢na gradiva in fotokopije testnih pol,

- kot nadomestilo za rabo Solskih atlasov za geografijo in zgodovino,

- zaletopis Sole, za izdajanje Solskega glasila dijakov,

- zavzdrZevanje vodnega bara,

- za uporabo priro¢nikov in leposlovnih knjig iz Solske knjiznice /berila za
maturo/,

- za uporabo in vzdrZevanje rac¢unalnikov v knjiznici Sole, namenjenih dijakom
Sole,

- za placilo spremljevalcev na strokovnih ekskurzijah in izmenjavah v
organizaciji Gimnazije Skofja Loka iz programa izbirnih vsebin,

- za delno placilo zunanjih mentorjev za izvajanje nadstandardnih programov
pri pripravi dijakov na tekmovanja,

- zadruge namene, ki jih potrdi Svet starSev.

Predsednica Solskega sklada je Vesna Krvina, prof.

Starse prosimo, da poravnajo dogovorjeni prispevek za Solski sklad, ki Soli delno
krije navedene materialne stroske, in s tem omogocijo bolj kakovostno izvajanje
pouka.

Starsi, ki imajo v Gimnaziji Skofja Loka vpisanih veé¢ otrok, vplacajo za vsakega
posameznega otroka le prvi obrok (sklep ¢lanov Solskega sklada, junij 2011).
Starse, ki prispevka ne morejo placati, vabimo, da to pisno sporocijo razredniku
ali tajnistvu sole.
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10. Drustvo Gaudeamus - sklad solidarne pomodi

Sklad solidarne pomoti dijakinjam in dijakom Gimnazije Skofja Loka se napaja z
dejavnostjo DRUSTVA GAUDEAMUS, ki ima osnovni namen s prostovoljnimi
prispevki pomagati tistim dijakom gimnazije, ki potrebujejo pomoc pri placilu
razlicnih stroskov, nastalih v ¢asu gimnazijskega Solanja.

Pomo¢ dijakom obsega delno kritje stroskov, najve¢ do 1/3 vseh stroskov za:

- placilo vstopnin in potnih stroskov za gledaliske in druge predstave, ki so
namenjene vsem gimnazijcem;

- placilo stroskov obveznih strokovnih ekskurzij za dijake;
- placilo stroskov maturantske ekskurzije, ki jo organizira Sola;

- placilo drugih dijakovih stroskov za Solo, ki jih potrdi odbor sklada.

V izjemnih primerih in ob posebni utemeljitvi odbora za upravljanje sklada se
dijaku lahko krije stroske v delezu, ki je visji od 1/3 vseh stroskov. Solidarna
denarna pomoc se lahko nameni dijaku uporabniku, ki:

- za pomoc zaprosi sam,

- pomoc predlagajo njegovi sosolci, razrednik, svetovalna delavka.

Kandidat za pridobitev solidarne pomoci odda vlogo za dodelitev finanéne pomo¢i in
navede:

- okolis¢ine, zaradi katerih potrebuje pomoc (velikost druZine, zaposlitev
starSev, Stevilo nepreskrbljenih otrok, dodatni viri za prezivljanje),

- celotni strosek, visino zaprosenih sredstev in namen uporabe.

Na vpogled prinese tudi odlo¢bo o visini otroskega dodatka, ki jo svetovalna delavka takoj vrne.

Kandidat in njegovi starSi so o odlocitvi odbora za upravljanje sklada obvesceni
pisno v roku 30 dni. Odbor za upravljanje sklada solidarne pomoci obravnava
prosnje in predloge za pomoc in prosilcem odobri denarno pomoc glede na
razpoloZljiva sredstva v skladu s temeljitim premislekom o upravi¢enosti
dodelitve pomoci. Prosilcem za pomog, ki so v $oli neuspesni zaradi neprimernega
odnosa do Solskih obveznosti, se pomodi za neobvezne obsolske dejavnosti ne
odobri.
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Odbor v ¢asu med zacetkom in koncem pouka v Solskem letu sproti in javno
objavlja, katere dejavnosti bo sklad Gaudeamus finan¢no podprl.

Sklad GAUDEAMUS pridobiva sredstva, ki jih skladu podarijo:
- fizicne osebe — starsi, profesor;ji, dijaki, prijatelji;
- pravne osebe — podjetja, zavodi;

- lokalne skupnosti — obcine Solskega okolisSa gimnazije.

Sredstva za solidarno pomoc se nakazujejo na poseben racun sklada: Gorenjska
banka, st. racuna za nakazilo je: 07000 — 0000945549

Z donatorji sklada GAUDEAMUS Gimnazija Skofja Loka podpise pogodbo o
donatorstvu.

Predsednica upravnega odbora sklada solidarne pomoci je Irena Florjancic, prof.

11. Nacrt integritete

Ocena izpostavljenosti tveganjem in opis ukrepa

1. NEDOVOLJENO SPREJEMANIJE DARIL

V kolektivu Gimnazije Skofja Loka in znotraj delovne skupine za pripravo nadrta
integritete ugotavljamo, da obstaja visoka kriticnost na tem podrocju.

Glede na to, da ta moZnost obstaja, smo izdelali naslednji sklop ukrepov, ki
bodo pomagali, da bomo ohranili naso pedagosko integriteto.

Obstaja elektronski seznam daril. Ucitelj, ki prejme darilo v vrednosti nad 63 € od
ene osebe, pri skrbnici seznama vnese v seznam vsebino darila ter priblizen
znesek. Poleg tega se v elektronski seznam vnese tudi podatek, kdo je darilo prejel
ter od koga. Seznam je dostopen vsakemu zaposlenemu. Vse zaposlene smo
seznanili, da je dovoljen znesek za prejem darila od iste osebe do 63 € in ne vec
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kot 125 € v enem letu, Ce je prejeto od iste osebe. S tem ukrepom smo seznanili
tudi starSe na sestanku Sveta starsev.

Skrbnica seznama je poslovna sekretarka.
O ukrepih v zvezi z ravnanjem z darili so bili seznanjeni vsi ucitelji. Dogovorili smo

se, da so vsi razredniki z navedenimi ukrepi seznanili svoje dijake in jih na ta nacin
spodbudili k simboli¢nemu obdarovanju uciteljev ob koncu pouka in sicer.

2. NEUPOSTEVANJE NASPROTJA INTERESOV

Glede na naravo nasSega dela obstaja tveganje za uresniCitev nedovoljenega
zasebnega interesa zase ali za koga drugega. Do sedaj identificirane mozZnosti za
neupostevanje nasprotja interesov so sledece:

Ucitelj poucuje svojega otroka ali otroka sorodnikov oziroma prijateljev in pri
ocenjevanju uposteva druge kriterije kot za ocenjevanje ostalih dijakov v razredu.
Ucitelj ocenjuje svojega otroka ali otroka sorodnikov oziroma prijateljev pri
splosni maturi in je pri podeljevanju interne ocene mature pristranski.

Ucitelj spodbuja dijake k vkljucitvi v zasebne instrukcije in ima od tega financno
korist.

Ucitelj v okviru svoje popoldanske registrirane dejavnosti inStruira dijake, ki mu jih
poslje sodelavec, in ima od tega financno korist.

Ucitelj favorizira nabavo dolocenih ucbenikov in delovnih zvezkov in ima od tega
financno korist.

Favoriziranje dolocenih turisticnih agencij za izvedbe strokovnih ekskurzij iz
programa obveznih in izbirnih vsebin.

Ukrepi, ki bodo preprecevali moznost neupostevanja nasprotja interesov:

Oblikovala se je komisija za nadzor nad moZnostmi neupoStevanja nasprotja
interesov v sestavi: Andreja Kolar, Milena Dolenec, Sasa Bogataj Suljanovi¢.

Ce bo to dopuscal organizacijski proces dela na $oli, ucitelji ne bodo poucevali
svojih otrok, otrok svojih sorodnikov ali prijateljev. Ce to ne bo moino, potem se o
tem obvesti komisijo za nadzor nad moZnostmi neupoStevanja nasprotja
interesov, ki bo delo ucitelja v tem primeru natancneje spremljala.
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Ucitelj bo dijake v oddelku, kjer bo obstajala moznost nasprotja interesov, o tem v
naprej obvestil in jih pozval k spremljanju ocenjevanja in k opozarjanju na
neupostevanje nasprotja interesov.

V primeru, da bo dijak izbral maturitetni predmet, ki ga poucuje eden od njegovih
stardev ali sorodnik, bo interni del mature ocenjeval drug ucitelj. Ce ga znotraj
nase Sole ni, bomo poiskali ustreznega zunanjega ocenjevalca.

Vse ucitelje, ki imajo registrirano popoldansko dejavnost instruiranje, bomo
opozorili na nasprotje interesov v primeru financnega okori$¢anja z inStrukcijami,
ki jih pridobiva s pomocjo sodelavca, in jih spodbudili k temu, da je tovrstna ucna
pomoc¢ pla¢ana simboli¢no ali da je celo zavrnjena v izogib tveganemu ravnanju.

Ce bi se pladljive instrukcije vseeno izvajale, se o tem obvesti komisijo za nadzor
nad moznostmi neupostevanja nasprotja interesov, ki bo spremljala ucitelja, ki
dijaka poucuje.

Izbor ucbenikov in delovnih zvezkov potrdi aktiv za vsako Solsko leto sproti.
Ucbenike nabavlja skrbnica ucbeniskega sklada na Gimnaziji Skofja Loka (po
potrebi tudi preko javnih narocil), delovne zvezke nabavljajo dijaki sami oz. jih
nabavljajo preko razli¢nih ponudnikov, vendar brez obveznosti ali sugestij Sole.

Turisticne agencije, ki v sodelovanju z Gimnazijo Skofja Loka soorganizirajo
strokovne ekskurzije in so del programa obveznih in izbirnih vsebin, se izbirajo na
osnovi najugodnejSe ponudbe (v cenovnem smislu in v smislu kvalitete
ponujenega programa). Skupina za pripravo nacrta integritete priporoca, da se v
taksnih primerih zberejo vsaj tri pisne ponudbe. lzvajalca izbere komisija za
nadzor nad moZnostmi neupostevanja nasprotja interesov skupaj z
organizatorjem ekskurzije. Utemeljitev izbora se dokumentira z zapisnikom, v
katerem se navedejo razlogi za izbor. Ker v teh primerih praviloma ne gre za javno
narocilo, ni nujno, da je to najcenejsi ponudnik.

Ponudnika maturantske ekskurzije in ponudnika maturantskega plesa po predlogu
sveta Sole izberejo dijaki sami.

3. PODARJANIJE OCEN ZARADI DARIL, USLUG ALI GROZEN)

Kljub temu da do sedaj nobenemu od uciteljev ni bilo ponujeno darilo ali denar z
namenom vplivanja na oceno dijaka, obstaja visoko tveganje.
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Ukrepi:

Vsak ucitelj, ki se mu je poskusilo izrociti darilo, se mu je grozilo ali ponujalo
doloCene usluge z namenom okoris¢anja, je dolZan to ravnanje prijaviti ravnatelju,
v primeru groZenj pa tudi policiji.

Ta del naérta integritete je objavljen skupaj s Solskimi pravili, ki bodo s 1.
septembrom 2012 objavljena na spletni strani Sole, in v publikaciji Obvestila
dijakom. Publikacija je namenjena vsem dijakom Gimnazije Skofja Loka in
njihovim starSem.

Z ukrepom se seznani Svet starSev in vse starSe na roditeljskih sestankih z
namenom, da bo tovrstnih ravnaj ¢im manj.

4. SPREJEM DIJAKOV

Ukrepi:
V primeru omejitve vpisa se uposteva edini veljavni kriterij - tocke, pridobljene iz
zaklju€nih ocen pri obveznih predmetih v sedmem, osmem in devetem razredu.

5. ZASCITA PRIJAVITELJEV

Ukrepi za zascito prijaviteljev neeticnih in koruptivnih dejanj:
Vsi dijaki in starsi so seznanjeni, da z opazenim neeti¢nim in koruptivnim dejanjem
seznanijo ravnatelja, ki identitete prijavitelja obtoZzenemu ne izda.

Ce se identitete prijavitelja ne da zasCititi, potem je ravnatelj obvezan, da bo
skrbel in nadzoroval, da prijavitelj ne bo oSkodovan v kakrsnem koli smislu.

Ce je uditelj izpostavljen groZnjam in pritiskom s strani star$ev ali dijakov, je
dolZzan o tem obvestiti ravnatelja in policijo, ki ga je dolZna zascititi.

6. JAVNA NAROCILA
Obstaja visoko tveganje za neeti¢no ravnanje na podrocju kupovanja opreme in

ostalih stvari za ¢im bolj kvaliteten pedagoski proces.
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Ukrepi:

Vsi zaposleni sledimo in ravnamo skladno z Zakonom o javhem narocanju ter v
skladu s Pravilnikom o gibanju knjigovodskih listin. Pri javnih narocilih, ¢e je to
potrebno, ravnatelj poskrbi za strokovnost izvedbe skupaj z zunanjim sodelavcem.

V izogib neustreznemu narocanju oziroma nacrtovanju potreb se na pedagoskih
konferencah predstavi vse potrebe in nacrtovane nakupe ter se o njih razpravlja
ter poenoti. V tem primeru je potrebno natancno nacrtovanje po posameznih
strokovnih aktivih.

Zaposleni so vsako leto na pedagoski konferenci seznanjeni z Zakonom o
integriteti in prepreCevanju korupcije, z Zakonom o javnih narodilih ter s
Pravilnikom o gibanju knjigovodskih listin.

7. SPLOSNI UKREPI ZA ZASCITO INTEGRITETE

Ukrepi:

Z vsebino Nacrta integritete bomo vsako leto seznanjali Svet starSev ter Svet Sole
v zacetku Solskega leta, prav tako bomo starSe seznanjali z vsebino na uvodnih
roditeljskih sestankih.

Ob koncu Solskega leta bomo izvedli delavnico, na kateri bomo identificirali
dejavnike tveganj za neeti¢na ravnanja, ter oblikovali navodila oziroma ukrepe za
preprecevanje neeti¢nosti.
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12. Dijaska $olska skupnost Gimnazije Skofja Loka
(DSS)

DSS svoje delo naértuje in izvaja v skladu s statutom, ki jih sprejme DSS na
Gimnaziji Skofja Loka.

Dijaska skupnost objavi program svojih aktivnosti v skladu s statutom DS3S na
Gimnaziji Skofja Loka. Statut je objavljen na $olski spletni strani.

V skladu s statutom DSS oblikuje dijaki parlament, ki se sestaja 4-krat v $olskem
letu.

V skladu s statutom dijaski parlament izvoli predstavnike upravnega odbora
dijaskega parlamenta DSS, ki se sestaja enkrat meseéno oz. po potrebi.

Vse dijakinje in dijaki Gimnazije Skofja Loka so ¢lani dijaske 3olske skupnosti na
%oli. DSS ima mentorja, ki ga v soglasju z dijaki imenuje ravnatel;j 3ole.

Mentorica D3S v $olskem letu je profesorica Tanja Gartner.

Belezke:
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ponedeljek torek sreda Cetrtek petek

ponedeljek torek sreda Cetrtek petek
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GIMNAZIJA @ SKOFJA LOKA

September 2014 Oktober 2014
1. 1.

2 2.

3. 3.

4.

5
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GIMNAZIJA @ SKOFJA LOKA

November 2014 December 2014
1.
2.

3. 3.

4. 4

3. 5

6.

7.

11.

11.
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Januar 2015 Februar 2015

%0
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GIMNAZIJA @ SKOFJA LOKA

Marec 2015

April 2015
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Maj 2015 Junij 2015

1.

2
3.
4.
5
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Belezke:
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Belezke:
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»Obvestila dijakom« je redna letna publikacija Gimnazije Skofja Loka, v kateri so
zbrani najosnovnejsi podatki, informacije, navodila ter pravila, ki veljajo za tekoce
Solsko leto. Publikacijo dobijo vsi dijaki in zaposleni brezplacno na zacetku
Solskega leta.

Informacijo »Obvestila dijakom 2014/2015« je pripravil ravnatelj JoZe Bogataj,
oblikovala Alenka Kolenc Krajnik, jezikovno pregledala Irena Florjanci¢, naslovnica:
Studio Grad, Skofja Loka, natisnil »Prijatelj&Prijatelj, Ljubljana. Naklada: 620
izvodov.

Skofja Loka, 1. september 2014
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